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Introduccion

El Departamento Administrativo Nacional de Estadistica —
DANE da a conocer con el presente manual, los lineamientos
y conceptos bdsicos para el diligenciamiento de informacién
a través del Cuestionario Basico a Establecimientos Autodi-
ligenciamiento Web.

El Censo Econdmico es una de las operaciones estadisticas
mds importantes del pais porque buscarecopilary suministrar
informacion actualizada de las principales caracteristicas
de todas las unidades econdmicas, formales e informales,
que desarrollan su actividad en las cabeceras municipales y
centros poblados del territorio nacional.

Existen empresas que, por sutamano y forma de organizacion,
pueden ser muy pequefias para ser estudiadas utilizando
el cuestionario de la pequeia, mediana y gran empresa y
también pueden ser muy grandes para ser estudiadas por
el cuestionario bdsico a establecimientos utilizado en el
operativo de barrido.

Debido a esto, surge el Cuestionario Bdsico A Establecimientos
Autodiligenciamiento, este cuestionario serd utilizado cuando
se detecten en el operativo de barrido, empresas con cuatro
establecimientos o mds, que no estén en los directorios
del DANE y que cuenten con informacion centralizada.
Estas unidades econdmicas serdn invitadas a diligenciar
la informacién de sus establecimientos por medio del
cuestionario web bdsico a establecimientos.

El manual se divide en cinco secciones: la primera es
esta breve introduccion; la segunda corresponde a los
objetivos del documento; en la tercera se presentan las
caracteristicas generales del Censo Econdmico; en la cuarta
se listan las definiciones basicas de la operacion estadistica;
finalmente, en la quinta seccidon se describe el contenido, los
procedimientos y una detallada explicacion de la forma de
diligenciar cada uno de los médulos del Cuestionario Bdsico
a Establecimientos Autodiligenciamiento Web del Censo
Econdémico, en la sexta seccidn se encuentra la bibliografia.
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Objetivos

a. Objetivo general

Este manual tiene como objetivo explicar
de manera clara, préctica y oportunag, el
correcto diligenciomiento de cada una de
las preguntas del Cuestionario Bdsico a
Establecimientos Autodiligenciamiento Web,
bajo normas y criterios homogéneos, que
facilitan la recoleccion de informacion en el
Censo Econébmico Nacional Urbano.

b . Objetivos especificos

1. Guiar a la fuente a través de todo el cues-
tionario web con el fin de garantizar su
correcto diligenciamiento.

2. Presentar los lineamientos para el diligencia-
miento de la informacién de todos los
establecimientos que componen una misma
empresa, a través del formulario web.

c. Alcance

El presente manual permite guiar a las
fuentes con el fin de facilitar el cargue de
informacion a través del Cuestionario Ba-
sico a Establecimientos Autodiligenciamiento
Web. Su alcance se limita a las empresas
o unidades econébmicas que fueron abor-
dadas en recolecciébn por barrido y que
se encontré6 que se conforman por 4 o
mds establecimientos y que no estaban
en capacidad de entregar informacion al
momento de la recoleccion.

Alcance técnico: Este cuestionario busca
capturar informacién sobre las empresas
que tienen mds de 4 establecimientos y que
no lograron culminar su entrevista durante el
operativo de barrido.

Alcance operativo: El cuestionario estd dise-
Aado para desarrollar el levantamiento de
informaciéon desde cualquier lugar, mientras
se cuente con conexién a internet
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Caracteristicas
generadles del
censo economico

Obtener informacién estadistica actualizada de las principales varia-
bles econémicas de las unidades econémicas pertenecientes a los
Objetivo general sectores de industria, comercio, servicios, construccién, transporte,
gobierno general, servicios financieros y seguros, y servicios publicos
domiciliarios, ubicados en el territorio nacional.

« Actualizar los marcos estadisticos de informacién de las unidades
econdmicas que desarrollan actividades manufactureras, comer-
ciales, de servicios, construccién, transporte, gobierno general,
servicios financieros y seguros, y servicios publicos domiciliarios.

» Recolectar informaciéon actualizada sobre el nUmero, la distri-bucién
espacial y las caracteristicas econdémicas y tematicas relacionadas,
de las unidades econémicas de industria manu-facturera, comercio,
servicios, construccion, transporte, gobierno general, servicios finan-
cieros y seguros, y servicios publicos domiciliarios, ubicados en el
territorio nacional.

« Conocer las caracteristicas econdmicas de las unidades econé-

o i micas, con el fin de facilitar y orientar el disefio de politicas publicas

Objetivos especificos para el mejoramiento de las condiciones econémicas del pais.

» Georreferenciar las unidades econémicas ubicadas en los muni-
cipios del pais segun los resultados obtenidos por el censo econémico.

« Producir informacion estadistica que permita conocer las carac-
teristicas econémicas de la actividad empresarial en Colombig,
teniendo en cuenta aspectos demogrdficos y econbmicos de las
unidades estudiadas.

« Contar con insumos para complementar y actualizar el cdlculo de
las variables macroeconémicas utilizadas en las cuentas nacionales
y territoriales del pais.

« Proporcionar los insumos para establecer un indice de formalidad
empresarial.

Empresas, establecimientos fijos y semifijos, unidades auxiliares, ven-
dedores de calle y viviendas con actividad econdémica visible, que
desarrollen una actividad econémica en las zonas definidas como
cabeceras municipales y centros poblados.

Poblacién objetivo

El Censo Econdmico cuenta con varios cuestionarios para capturar
la informacion, teniendo en cuenta el sector econémico y el tamafo
de la unidad econdémica. El Cuestionario Bdsico a Establecimientos
Autodiligenciamiento Web se aplica a las empresas que cuentan con
4 o mds establecimientos y cuya informacién no pudo ser capturada
durante el operativo de barrido.

Instrumentos de recoleccion
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Conceptos

Administradora de riesgos laborales (ARL):
prima obligatoria que se paga por la unidad
econdmica para prevenir, atender y garantizar
el amparo del trabajador frente a una situa-
cién de riesgo en su salud, a causa de una
enfermedad o accidente laboral, de acuerdo
con la ley y el cédigo laboral colombiano'.

Area de coordinacién operativa: Area geo-
grafica de trabajo correspondiente a la
agrupacion de un numero determinado de
dreas operativas en promedio, facilitando la
gestion, la planeacion, el control y la calidad
de la operacién censal’

Area operativa: Area de supervisién que esté
conformada por un ndmero promedio de
unidades de observacioén. Este concepto es el
pilar de la organizacion y disefio operativo, y se
constituye en la unidad de planeacién que da
lugaralaestructuradelaoperacion estadistica
al cdlculo de los productos cartogrdficos y
demds requerimientos del operativo®.

Cabildo indigena: Entidad publica especial,
cuyos integrantes son miembros de una
comunidad indigena, elegidos y reconocidos
por ésta, con una organizacidn socio politica
tradicional, cuya funcion es representar legal-
mente a la comunidad, ejercer la autoridad
y redlizar las actividades que le atribuyen las
leyes, sus usos, costumbres y el reglamento
interno de cada comunidad*.

Certificacion Sayco y Acinpro: corresponde a
la autorizacion de uso por la comunicacion al
publico de obras musicales y almacenamiento

1 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
2 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
3 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
4 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.

(reproduccién/fijacién) o grabacién de fono-
gramas y videos musicales, a través de
medios como la radio, la televisién, los equipos
eléctricos, electronicos o digitales conocidas
O por conocerse y que sirvan para tales fines
(Derechos de autor y conexos), que se cause
en el negocio®.

Certificado de Bomberos: certificacion expe-
dida por el respectivo departamento de
bomberos y busca que la unidad econémica
cumpla con las normas de seguridad en lo
concerniente a extintores, salidas de emer-
gencia, botiquin de primeros auxilios, y demds
mecanismos Yy herramientas de seguridad
que permitan en un momento dado atender
una emergencia que se presente dentro del
establecimiento®.

Certificado de manipulacion de alimentos:
documento expedido por una institucion
autorizada, y acredita la experticia y la
habilidad de una persona con el manejo y
preparacion de los alimentos’.

Clase: categorizacion geogrdfica utilizada por
el DANE con fines estadisticos para distinguir
el territorio a nivel municipal. En este contexto,
se caracterizan tres escenarios: la cabecera
(clase 1), el centro poblado (clase 2) y el rural
disperso (clase 3).

Comunicacion de apertura: corresponde d
la comunicacién de la apertura del estable-
cimiento, al comandante de estacion o subes-
tacion de Policia del lugar donde funciona el
mismo, por el medio mds expedito o idoneo,
que para tal efecto establezca la Policia
Nacional. De conformidad con el articulo 87
del Cédigo Nacional de Policia®.

Concepto sanitario: es una constancia emi-
tida por la autoridaEs una constancia emitida
por la autoridad sanitaria competente, como
resultado de la inspeccion, vigilanciay control al
establecimiento donde se fabriquen, procesen,

5 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
6 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
7 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
8 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
9 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
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preparen, envasen, almacenen, transporten,
distribuyan, comercialicen, importen o expor-
ten alimentos o sus materias primas. Este
concepto puede ser favorable o desfavorable,
dependiendo de la situacién encontrada®.

Control de pesas y medidas: certificado ex-
pedido por el Instituto Nacional de Metro-
logia que acredita que las pesas y medidas
utilizadas en la unidad econémica se encuen-
tran debidamente calibradas".

Costo: corresponde al valor de los bienes y
servicios adquiridos durante el periodo para
la reventa o consumo en el proceso operativo
de la unidad econdmica. Este concepto se
rige bajo el principio de causacién el cual
consiste en registrar estas transacciones en el
momento que ocurren, independientemente
se realice el pago o no®™.

Establecimiento: unidad econémica que
cuenta con instalaciones delimitadas por
construcciones que se ubican de forma per-
manente en un mismo lugar, en la cual se
combinan factores y recursos para el desarrollo
de una o mds actividades econdmicas®.

Establecimiento fijo: unidad econémica que,
enunespacioindependiente,combinafactores
y recursos para el desarrollo de actividades
de industria, comercio o servicios, con insta-
laciones delimitadas por construcciones en un
domicilio, en su mayoria con avisos o letreros
visibles y faciles de identificar'.

Establecimiento semifijo: unidad econémica
que, en un espacio independiente, combina
factores y recursos para el desarrollo de acti-
vidades de industria, comercio o servicios; con
instalaciones delimitadas por construcciones
generalmente simples y adheridas al piso. El
establecimiento permanece dia y noche en
el mismo lugar con los bienes y mercancias,
pueden estar ubicadas en espacio publico o
privado®.

10 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
11 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
12 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
13 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
14 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
15 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.

Franquicia: es un tipo de contrato mediante
el cual una parte llamada franquiciador cede
a otra llamada franquiciado la licencia de
una marca para su explotacidn comercial,
asi como los métodos, procedimientos y
tecnologias a cambio de pagos periddicos.
Consiste en aprovechar la experiencia de una
empresa ya posicionada que ha conseguido
una ventaja competitiva destacable y un gran
reconocimiento en el mercado®.

Impuesto alconsumo: Es untributo de cardcter
monofdsico generado por la prestacion o la
venta al consumidor final, o la importacién
por parte del usuario final, de los siguientes
bienes y servicios: 1. La prestacion del servicio
de telefonia moévil 2. La venta de algln bien
corporal mueble de produccion domeéstica
o importado (vehiculos automéviles, barcos,
aviones) 3. El servicio de expendio de co-
midas y bebidas preparadas 4. El impuesto
nacional al consumo constituye para el
comprador un costo deducible del impuesto
sobre la renta como mayor valor del bien
o servicio adquirido y no genera impuestos
descontables en IVA. Segun lo dispuesto en el
articulo 512-1 del Estatuto Tributario Nacional
el impuesto Nacional al consumo: “tiene como
hecho generador la prestacién o la venta al
consumidor final o la importacién por parte
del consumidor final, de los siguientes servicios
y bienes: 1. La prestacion de los servicios de
telefonia movil, internet y navegacion movil
y servicio de datos segun lo dispuesto en el
articulo 512-2 de este Estatuto. 2. Las ventas
de algunos bienes corporales muebles, de
producciéon doméstica o importados, segdn
lo dispuesto en los articulos 512-3, 512-4 Y 512-
5 de este Estatuto. El impuesto al consumo
no se aplicard a las ventas de los bienes
mencionados en los articulos 512-3 y 512-4 si
son activos fijos para el vendedor, salvo de que
se trate de los automotores y demds activos
fijos que se vendan a nombre y por cuenta de
terceros y para los aerodinos. 3. El servicio de
expendio de comidas y bebidas preparadas

16 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
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en restaurantes, cafeterias, autoservicios, he-
laderias, fruterias, pastelerias y panaderias
para consumo en el lugar, para ser llevadas
por el comprador o entregadas a domicilio,
los servicios de alimentacién bajo contrato,
incluyendo el servicio de catering, y el servicio
de expendio de comidas y bebidas alcohdlicas
para consumo dentro de bares, tabernas y
discotecas; segln lo dispuesto en los articulos
426, 512-8, 512-9, 512-10, 512-11, 512-12 Y 512-13 de
este Estatuto. Esteimpuesto no es aplicable alas
actividades de expendio de bebidas y comidas
bajo franquicias. El impuesto se causard al
momento del desaduanamiento del bien
importado por el consumidor final, la entrega
material del bien, de la prestacion del servicio o
delaexpedicidbndelacuentadecobro, tiquetede
registradora, factura o documento equivalente
por parte del responsable al consumidor final.
Son responsables del impuesto al consumo
el prestador del servicio de telefonia mouvil,
datos y/o internet y navegacion moévil, el
prestador del servicio de expendio de comidas
y bebidas, el importador como usuario final, el
vendedor de los bienes sujetos al impuesto al
consumo Y en la venta de vehiculos usados el
intermediario profesional. El impuesto nacional
al consumo constituye para el comprador un
costo deducible del impuesto sobre la renta
como mayor valor del bien o servicio adquirido.
El impuesto nacional al consumo no genera
impuestos descontables en el impuesto sobre
las ventas (IVA)™.

Impuesto de Industria y Comercio (ICA): es
el impuesto que se genera por el ejercicio o
realizacién directa o indirecta de cualquier
actividad industrial, comercial o de servicios
en un determinado municipio y se causa asi
la persona posea o no establecimiento de
comercio. Lo recaudado por este impuesto se
destina a atender los servicios publicos y las
necesidades de la comunidad pertenecientes
al respectivo municipio o distrito®.

Impuesto sobre el Valor Agregado (IVA): es
un impuesto indirecto que recae sobre todas

17 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
18 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.

las personas que realizan compras de bienes
O servicios, es decir este es un impuesto que
debemos pagar todos por expresa disposicion
de la Ley. Se trata de un impuesto sobre
el valor agregado, esto quiere decir que el
vendedor puede descontar en su declaraciéon
el impuesto pagado en las compras'.

Impuesto sobre la renta: el impuesto sobre
la renta y complementarios se considera
como un solo tributo y comprende: 1. Para
las personas naturales, sucesiones iliquidas,
y bienes destinados a fines especiales en
virtud de donaciones o asignaciones modales
contemplados en el Articulo 11 del decreto
624 de 1986, los que se liquidan con base en
la renta, en las ganancias ocasionales, en el
patrimonio y en la transferencia de rentas y
ganancias ocasionales al exterior. 2. Para los
demds contribuyentes, los que se liquidan con
base en la renta, en las ganancias ocasionales
y en la transferencia al exterior de rentas y
ganancias ocasionales, asi como sobre las
utilidades comerciales enelcaso de sucursales
de sociedades y entidades extranjeras®.

Ingreso: entrada de dinero o en especie que
percibe una unidad econdémica (persona
natural o juridica) de manera recurrente o
no, la cual se deriva de diversas fuentes que
incrementan sus recursos econdmicos, en un
periodo de tiempo especifico?.

Ingreso operacional: entradas derivas de
las actividades econdmicas recurrentes, que
realiza una unidad econémica (empresas o
empresas no constituidas en sociedad), en
cumplimiento de su objeto social. Es decir, son
ingresos que nacen de cualquier actividad
econdmica légicamente relacionable con el
negocio como tal®.

Licencia ambiental: autorizacién que otorga
la autoridad ambiental competente para la
ejecucion de un proyecto, obra o actividad,
que de acuerdo con la ley y los reglamentos

19 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
20 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
21 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
22 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
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pueda producir deterioro grave a los recursos
naturales renovables o al medio ambiente
o introducir modificaciones considerables o
notorias al paisaje; la cual sujeta al beneficiario
de ésta, al cumplimiento de los requisitos,
términos, condiciones y obligaciones que la
misma establezca en relacién con la preve-
ncioén, mitigacién, correccidn, compensacion
y manejo de los efectos ambientales del pro-
yecto, obra o actividad autorizado?.

Nombre comercial: es la denominacion que
identifica a la unidad econémica como tal en
el desarrollo de una actividad mercantil?~.

Organizacién étnico territorial: son organiza-
ciones descentralizadas de Comunidades
Negras, Gitanas e Indigenas reconocidas
bajo la Constitucion de 1991. Entre los tipos
de organizaciones de este tipo existen los
consejos comunitarios, los resguardos indi-
genas, organizaciones de base, cabildos
indigenas, y demds formas y expresiones
organizativas, algunas de las cuales se en-
cargan de la produccién, distribucion y
comercializacion de productos y servicios?.

Persona Juridica: es una organizacién o
grupo de personas naturales a la que la ley
reconoce personalidad independiente y dife-
renciada de cada uno de sus miembros o
componentes, capaz de ejercer derechos y
contraer obligaciones, y de ser representada
judicial y extrajudicialmente?®.

Persona natural: es todo individuo de la
especie humana que ejerce derechos y cumple
obligaciones a titulo personal y que puede o no
desarrollar alguna actividad de produccion,
compra o venta de bienes y/o servicios?.

Personas trabajadoras contratadas a tér-
mino fijo (Personal ocupado a término fijo):
CCorresponde al personal que labora en la
empresa o el establecimiento, contratado de
forma directa por esta, donde se establece

23 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
24 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
25 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
26 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados
27 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.

una duracidn determinada o se refiera a un
trabajo ocasional o transitorio por el tiempo
que dure la realizaciéon de una obra o labor
determinada?.

Personas trabajadoras contratadas a tér-
mino indefinido (Personal ocupado a término
indefinido): Corresponde al personal que la-
bora en la empresa o el establecimiento que
es contratado de forma directa y donde no se
establece una duracién determinada o no se
refiera a un trabajo ocasional o transitorio®.

Personas trabajadoras contratadas a
través de de empresas especializadas
(Personal ocupado temporal contratado
a través de empresas especializadas):
Corresponde al personal eventual, sin vinculo
laboral ni contractual con la empresa o
establecimiento, contratado a través de
empresas especializadas en el suministro de
personal®.

Personas trabajadoras familiares sin re-
muneracién fija (Familiares sin remunera-
cién fija): personas que no perciben re-
muneracién regular alguna (es decir, sin que
exista una cuantia acordada de remuneracion
del trabajo realizado). Los trabajadores fami-
liares sin remuneracion fija se refieren a
personas que realizan labores sin ningdn tipo
de pago o dinero en especie?®.

Personas trabajadoras propietarias o socias
sin salario, nisueldofijo (Propietarios o socios):
Personas que no perciben remuneracion
regular alguna (es decir, sin que exista una
cuantia acordada de remuneracion del trabajo
realizado). El propietario es la persona que
toma las decisiones de la empresq, los socios
trabajan con ellos de forma asociativa®2

Personas trabajadoras temporales en mision
en otras empresas (Personal en misién): Se
refiere al personal que es contratado por firmas
especializadas en el servicio de suministro de

28 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
29 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
30 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
31 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
32 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
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personaly que desarrollan su actividad laboral
en otras empresas usudrias del servicio®.

Registro mercantil o matricula: es un proce-
dimiento de naturaleza publica gestionado
a través de las cdmaras de comercio con el
objeto de inscribir y generar la matricula de las
personas naturales o juridicas con actividad
econdmica y naturaleza mercantil, asi como
la de todos los actos, libros y documentos que
den cuenta de su actividad, de acuerdo con la
normatividad vigente34.

Registro Unico Tributario: es el mecanismo
Unico para identificar, ubicar y clasificar a
los sujetos de obligaciones administradas
por la Direccidn de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN), asi como aquellos que por
disposicion legal deban hacerlo o por decision
de la DIAN, conforme con las normas legales y
reglamentarias vigentes®.

Resguardo Indigena: institucion legal vy
sociopolitica de cardcter especial indivisible,
inalienable, imprescriptible e inembargable;
estdconformadaporunaovariascomunidades
de ascendencia amerindia, que, con un titulo
de propiedad colectiva o comunitaria, posee
un territorio y se rige para el manejo de este
y de su vida interna por una organizacién
social ajustada al fuero indigena, el cabildo o
a sus pautas y tradiciones culturales. Poseen
resolucién o acuerdo de creacién emitido por
el INCORA o el INCODER o la Agencia Nacional
de Tierras®.

Retencion al Impuesto de Industria y Co-
mercio (RetelCA): la retencion es un pago que
tiene por objeto conseguir que se recaude de
manera gradual el impuesto de industria y
comercio a quienes desarrollan en Colombia
actividades comerciales, industriales, de servi-
cios, financieras y en general aquellas que
relnen requisitos para ser gravadas con el
Impuesto de Industria y Comercio. También son
objeto de retencién, los constructores y quienes

33 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
34 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
35 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
36 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.

ejercen actividades ocasionales a través de
la ejecucidn de contratos adjudicados por
licitacion publica o contratacion directa, para
suministrar bienes o servicios a las entidades
oficiales de cualquier orden. este pago se
recauda anticipadamente y aplica Gnicamente
a proveedores que tengan sede en el mismo
municipio que sus retenedores?.

Retencién en la fuente (ReteFuente): La
retenciénenlafuentetiene porobjetoconseguir
en forma gradual que el impuesto de renta
se recaude en lo posible, dentro del mismo
ejercicio gravable en que se cause, por lo tanto,
si quien realiza el pago o abono en una cuenta
susceptible de incrementar el patrimonio
neto del beneficiario en el momento de su
percepcién y tiene la condicidén de agente de
retencién, debe, por expresa disposicion legal,
efectuar las retenciones en la fuente a que
haya lugar, siempre y cuando el beneficiario
o el ingreso en si mismo no se encuentren
taxativamente exceptuados, como ocurre en
los eventos expresamente sefialados en el
articulo 369 del Estatuto Tributario®.

Sociedad de hecho: es un acuerdo entre
dos o mds personas que estdn obligadas a
aportar dinero, trabajo u otro tipo de bienes
para redlizar una actividad econbémica con
el dnimo de repartirse entre si las utilidades
y no se constituye por escritura publica,
por lo tanto, no es una persona juridica. Sin
embargo, los derechos que se adquieran y
las obligaciones que se contraigan por la
sociedad son adquiridos o contraidos a favor
0 a cargo de todos los socios de hecho y su
existencia podrd demostrarse por cualquiera
de los medios probatorios reconocidos por la
ley?.

Sueldos y salarios (Sueldos y salarios
causados): remuneracion fija u ordinaria
que reciben los trabajadores, en dinero o en
especie, en forma periddica o diferida, como
retribucién por los servicios prestados; antes

37 DANE, Sistema de Consult ceptos Estandarizados.
38 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
39 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
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de que sean deducidos los descuentos por
retencibn en la fuente, contribuciones a la
seguridad social, al sindicato y a los fondos o
cooperativas de empleados*.

Territorios Colectivos de Comunidades Ne-
gras (TCCN): son los terrenos de ocupacioén
histérica de comunidades negras sobre
los cuales se ha reconocido el derecho a la
propiedad y han sido adjudicados de manera
colectiva mediante resoluciéon del Instituto
Colombiano de Reforma Agraria (INCORA)
o por el Instituto Colombiano de Desarrollo
Rural (INCODER), en la que habitan o realizan
actividades sociales, econdmicas y culturales
las comunidades negras del pais?.

Territorios étnicos: son aquellas tierras vy
terri-torios que histéricamente han venido
siendo ocupados y poseidos por los pueblos
indigenas o por comunidades negras y que
constituyen el dmbito tradicional de sus
actividades sociales, econémicas, culturales
y espirituales organizados bajo formas de
gobierno propio, y cuya propiedad colectiva
ha sido reconocida por titulacion por parte
del Estado®.

40 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
41 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
42 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.

Unidad de Cobertura Urbana (UCU): es la
unidad minima del marco censal a nivel urbano.
Se define como un érea (edificada o sin edificar)
delimitada por vias de tr@nsito vehicular o
peatonal de uso publico (calles, carreras,
avenidas, diagonales o senderos peatonales,
con o sin nomenclatura vial). Pueden estar
delimitada también por elementos naturales
como canos, rios, quebradas, entre otros,
siempreycuandoseandecardcterpermanente.
Esta unidad corresponde principalmente a las
manzanas censales presentes enlas cabeceras
municipales y los centros poblados y es la
menor divisidbn de la cartografia censal urbana®.

Unidad Econémica: Es una persona natural
o juridica que lleva a cabo una actividad
econdmica con o sin emplazamiento®.

Vivienda con actividad econémica visible
(VCAEV): corresponde a una vivienda habi-
tada por personas que a la vez comparte los
mismos espacios no independientes para
realizar actividades productivas como industria
manufacturera, comercio o servicios, incluidos
los de apoyo a la agricultura, que tiene aviso o
es visible desde el espacio publico®.

43 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
44 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
45 DANE, Sistema de Consulta de Conceptos Estandarizados.
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Contenido

El aplicativo del Cuestionario Bdsico a Estable-
cimientos Autodiligenciamiento Web estd
constituido por seis médulos, mds el médulo
de cierre y envio. El diligenciamiento es
secuencial, por lo que es necesario guardar
la primera seccién para activar la siguiente;
igualmente este cuestionario cuenta con
validaciones y mensajes que apoyan el reporte
de la informacion.

5.1. Instrucciones para el
diligenciamiento del
cuestionario

A continuacion, se presentan los lineamientos
para el correcto reporte de la informacion.
Recuerde que los datos suministrados al DANE
son confidenciales y no podrdn usarse para
fines comerciales, de tributacion fiscal, de
investigacion judicial o cualquier otro diferente
del propiamente estadistico, segun articulo 5°
delaley 79 de 1993.

Tenga en cuenta:

« Durante el diligenciamiento del cuestio-
nario se solicitan valores monetarios,
registrelos siempre en pesos, asi mismo,
reporte el valor causado en el ano para
cada item.

« Para algunas variables es necesario rea-
lizar determinados cdlculos que mas
adelante se explican, apliquelos segun las
instrucciones.

« Por ningdn motivo incluya valores cau-
sados en afos anteriores y pagados en el
periodo de referencia.

« Por (ltimo, antes de dar por terminado el
diligenciamiento del cuestionario, verifique
que la informacién consignada esté
completa y sea coherente.

5.1.1. Ingreso al cuestionario

Este cuestionario se habilitard para las em-
presas o unidades econdmicas que fueron
abordadas en recoleccion por barrido y que
se encontré que estédn conformadas por 4
o0 mds establecimientos y que no estaban
en capacidad de entregar informacién al
momento de la recoleccion. En este caso, la
empresa recibird un correo electrénico en
el cual encontrard las instrucciones para el
ingreso al cuestionario, el enlace de acceso, asi
como el material necesario para acompanar el
proceso de carga y entrega de la informacion
solicitada.

En la parte inferior de cada mddulo encontrard
dos botones con los cuales podrd navegar a
través del cuestionario. El botén Anterior lo
devolverd a la pregunta Anterior y el botdn
Siguiente lo conducird a la siguiente pregunta
del cuestionario.

Anterior Entregar

También podrd encontrar que el boton
Siguiente esté deshabilitado. Esto Unica-
mente ocurrird cuando la informacion de la
pregunta no se haya diligenciado adn o esté

incompleta.

Notard que el botén estd deshabilitado pues
su color cambiard a un magenta mas claro y
se verd semitransparente.
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Al terminar el Gltimo moddulo del cuestio-
nario el botén Siguiente cambiard a Entregar.
Es importante que esté total-mente seguro
de la informacién que haya sido consignada
y/o cargada al cuestionario en los médulos
anteriores, pues al presionar el botén Entregar
NO PODRA REALIZAR MODIFICACIONES.

Anterior Entregar

5.1.2. Médulo I. Informacion béasica

y clasificacion de la empresa

El objetivo del siguiente moédulo es indagar
por la informacién bdasica de identificacion de
la empresa, conocer su actividad econémica
segun la Clasificacion Industrial Internacional
Uniforme de todas las actividades econdmicas
revision 4 adaptada para Colombia — CIIU
Rev. 4 A.C, y caracteristicas generales de su
funcionamiento. Al final del médulo apare-
cerd un espacio para que consigne las
observaciones que considere pertinentes so-
bre la informacion que estd reportando en el
cuestionario.

Pregunta 1. Nombre comercial de la
empresa

El nombre comercial hace referencia a cual-
quier nombre que identifique a una empresa,
establecimiento o vivienda con actividad eco-
némica visible, usualmente se encuentra en el
letrero o aviso del negocio.

MIP1.1. Nombre comercial de la empresa

Tu respuesta aqu

60 caracteres restantes

Pregunta 2. Razén social o nombre de la
persona propietaria de la empresa

La razén social es el nombre con el que se
constituye la empresa y que aparece como

tal en el documento publico o privado de
constitucion o en los documentos posteriores
que la reforman, Registro Unico Tributario — RUT
o Registro en Cadmara de Comercio. El objetivo
de esta pregunta es identificar la empresa
para la conformacién del directorio.

M1P2. 2. Razon social © nombre de la persona propietaria de la empresa

Tu respuesta agqu

60 caracteres restantes

Pueden ocurrir los siguientes casos:

- Que la razén social sea igual al nombre
comercial:

Ejemplo: «Granero J. L» es el nombre comercial
del negocio de propiedad de Juan Lépezy en la
Cdamara de Comercio aparece como «Granero
J. L»; entonces, diligencie como Granero J. L.

— Que la razén social sea diferente del
nombre comercial:

Ejemplo: «Papeleria la Regla» es el nombre
comercial del negocio de Pedro Arias y en
la Cdmara de Comercio aparece como
«Fotocopias la Quinta». Debe diligenciar esta
pregunta como «Fotocopias la Quintan.

- Que la razén social sea un nhombre pro-
pio, diferente del nombre comercial:

Ejemplo: «Almacén Calzatodo» es el hombre
comercial de la empresa, pero aparece
legalizado a nombre de la propietaria como
Martha Pérez; entonces diligenciard esta
casilla como Martha Pérez.

- Que no tenga razdén social: escriba el
nombre del (de la) propietario(a) del
negocio.

Pregunta 3. Esta empresa ¢tiene Registro
Unico Tributario (RUT)?

El objetivo de la pregunta es identificar si
la empresa cuenta con el Registro Unico
Tributario - RUT, y establecer asi su grado de
formalizacién empresarial.
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MIP3. 3. Esta empresa itiene Registro Unico Tributario (RUT)?

- B

O no

Preguntas 3a y 3b. Indique el Niomero de
Identificacién Tributaria (NIT) y el digito
de verificacion

El objetivo de esta pregunta es obtener el
ndmero de identificacion tributaria de las
empresas que cuentan con RUT. En esta
primera pregunta deberd registrar el NIT.

Pregunta 4.b. Digite el nUmero de docu-
mento de identidad

El objetivo de esta pregunta es registrar el
nimero de identificacion, cédula de ciuda-
daniq, tarjeta de identidad/NUIP, pasaporte u
otro documento, de la persona propietaria o
representante legal de la empresa.

Encaso de seleccionar “Cédula de ciudadania’,
“Cédula de extranjeria”o “Tarjeta de identidad/
NUIP”, se habilitard la opcion para ingresar el
ndmero de documento.

MIP3a. 3a. Indique el Numero de Identificacién Tributaria (NIT)

1007259301

Rango permitido: 100000-9999999999

Y en la siguiente, el digito de verificacion.

MIP3b. 3b. Indique el digito de Verificacion

Rango permitido: 1-9

MIP4C. 4b. Digite el nimero

Tu respuesta aqui ‘

Rango permitido: 10000-9999999999

En caso de seleccionar la opcién “Pasaporte”
se habilitard un campo distinto, dado que el
pasaporte puede incluir letras.

Pregunta 4.Indique el tipo de documento
de identidad de la persona propietaria o
representante legal

El objetivo de esta pregunta es registrar el tipo
de identificacién de la persona propietaria o
representante legal de la empresa, en dado
caso que no cuente con RUT. Esta respuesta es
modificable.

Pregunta 4.a. Indique el tipo de docu-
mento de identidad de la persona propie-
taria o representante legal

El objetivo de esta pregunta es registrar el tipo
de documento de la persona propietaria o
representante legal de la empresa.

MIP4a. 4a. Digite el numero:

Tu respuesta aqu

10 caracteres restantes

MIP4. 4. Indique el tipo de documento de identidad de |a persona propietariao
representante legal:

Cédula de ciudadani,

Cédula de cludadania = 'J
Cedula de extranjens

Tatjera de identidad NUIR

Pataparts

Ot Indique cual 83 su documento de identidsd

No tiene

Si la seleccion fue “Otro”, se habilitard el
campo para indicar cudl es su documento de
identidad.

4c¢. 4c. Indique cual es su documento de identidad:

Tu respuesta aqui

Caracteres permitidos:144

Y si se selecciona la opcién “No tiene”, pasard
a la pregunta 5.

Nota: Tenga en cuenta que la cédula de
extranjeria es un documento de identificacion
expedido por Migracion Colombia, que se
otorga a los extranjeros titulares de una visa
superior a 3 meses*.

46 Fuente: https:/ /[www.migracioncolombia.gov.co/cedula-de-
extranjeria
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Pregunta 5. ¢Esta empresa opera como
franquicia?

El objetivo de esta pregunta es indagar si la
empresa opera como una franquicia.

Recuerde: Una franquicia es un tipo de
contrato mediante el cual una parte
llamada franquiciador cede a otra llamada
franquiciado la licencia de una marca para
su explotacion comercial, asi como los
métodos, procedimientos y tecnologias a
cambio de pagos periddicos. Consiste en
aprovechar la experiencia de una empresa
ya posicionada que ha conseguido una
ventaja competitiva destacable y un gran
reconocimiento en el mercado.

Pasa a la pregunta 6.

Pregunta 6. Clasificacion econémica

La pregunta 6 tiene como objetivo identificar
la actividad econdémica que le genera la gran
mayoria de los ingresos a la empresa.

Pasa a la pregunta 6a.

Pregunta 6.a. ¢A qué actividad econé-
mica se dedica principalmente esta
empresa? (describa)

El objetivo de la pregunta es conocer la
descriptiva de la actividad econémica de su
empresa.

Pregunta 7. ¢Esta empresa cuenta con
mas de un establecimiento?

El objetivo de esta pregunta es obtener
informacion que permita cuantificar los
establecimientos de las empresas del pais.

Si la unidad econémica si tiene mds de un
establecimiento pasard a la pregunta 7.a,, en
caso contrario pasard a la pregunta 8.

Pregunta 7.a. ;Cudantos establecimientos
tiene la empresa?

Diligencie el nUmero de establecimientos que
tiene la empresa.

Nota: Es importante que la informacion del
numero de establecimientos que se diligencie
aqui, sea exactamente igual al nimero de
establecimientos de los que se entregue
informacion en el Modulo ll.

Pasa a la pregunta 8.

Pregunta 8. ¢Ha registrado empresa
ante alguna autoridad o entidad?

El objetivo de esta pregunta es identificar
si la empresa estd registrada ante alguna
autoridad, como Cdmaras de Comercio,
Ministerios, Alcaldias, Superintendencias, entre
otras.

Si la empresa Si estd registrada ante alguna
autoridad pasa a la pregunta 8.0, en caso
contrario, pasa a la pregunta 9.

Pregunta 8.a. ;Cémo se llaman la(s)
autoridad(es) o entidad(es) ante las que
registro a la empresa?

El objetivo de la pregunta es conocer la(s)
autoridad(es) o entidad(es) ante la(s) cual(es)
estd registrada la empresa.

Lea cada una de las opciones de respuesta y
marque la autoridad o las autoridades ante
las cuales estd registrada la empresa. La
pregunta es de multiple respuesta, por lo cual
debe seleccionar la opcidon u opciones que
considere pertinentes:

1. Cdmara de Comercio:

Es una institucién privada que representa
los intereses del sector empresarial y la
sociedad en general. Otorga formalidad a la
actividad econémica, fortalece el desarrollo
empresarial y contribuye a mejorar la
calidad de vida de la ciudad y su region.
Puede elegir esta opcidn cualquier tipo de
establecimiento.

2. Alcaldias o Gobernaciones:

Ante las alcaldias y gobernaciones, se
registran usualmente las juntas de accidon
comunal, juntas de vivienda comunitariq,
federaciones, confederaciones, IPS privadas

17
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sin dnimo de lucro del orden departamental
o municipal, IPS publica, establecimientos
de beneficencia y de instrucciéon publica de
cardcter oficial, corporaciones y fundaciones
creadas por leyes, ordenanzas, acuerdos y
decretos, los cuerpos de bomberos volun-
tarios u oficiales, entre otros.

3. Ministerios:

Ante los ministerios, se registran usualmente
instituciones de educacion superior privada,
iglesias, confesiones y denominaciones
religiosas,susfederacionesyconfederaciones
y asociaciones de ministros, IPS privadas
sin dnimo de lucro del orden nacionadl,
sindicatos y asociaciones de trabajadores
y empleadores, instituciones de utilidad
comUn que prestan servicios de bienestar
familiar — ICBF, organizaciones gremiales de
pensionados, casas cdrcel, entre otras.

4. Secretarias de educacion departamen-
tales y distritales:

Ante las secretarias de educacién departa-
mentalesydistritales,seregistranusualmente
asociaciones de padres de familia de cual-
quier grado, instituciones de educacién
superior (instituciones técnicas profesionales,
universitarias o tecnolégiocs), de educacion
formal (educacién preescolar, basica prima-
ria y secundaria, media y superior), y de
educacién no formal (complementan y
actualizan conocimientos que no tienen que
estar organizados en niveles).

5. Oficina de Registro de Instrumentos Pi-
blicos (Notarias):

Ante esta autoridad se deben registrar las
unidades econémicas al momento de realizar
trémites relacionados con la adquisicion,
ventaq, hipoteca o cualquier movimiento relo-
cionado con sus bienes inmuebles. Primero
adelanta los trédmites de escrituraciéon en una
notaria por medio del representante legal y
después los respectivos trdmites ante registro.
Por lo que unidades econémicas de los
sectores de industriac manufacturera, comercio
y servicios podrian seleccionar esta opcion.

6. Superintendencias:

Las empresas dependiendo de su actividad
econdmica y su operacion, deben registrarse
ante diferentes Superintendencia. Indague si
la unidad econdmica ha estado registrada
ante alguna superintendencia.

Si dentro de las opciones seleccionadas se
encuentra “l. Cdmara de Comercio”, pasa
a la pregunta 9, en caso contrario pasa a la
pregunta 10.

Pregunta 9. En el 2023, cobtuvo o renovo
el registro mercantil?

El objetivo de esta pregunta es identificar si la
empresa que estd registrada en Cadmara de
Comercio renové dicho registro en el afio 2023.

Pasa a la pregunta 10.

Pregunta 10. ;Qué tipo de organizacion
tiene la empresa?

El objetivo de la pregunta es identificar la
forma en la cual se agrupa la empresa. En
Colombia se establecen los siguientes 3 tipos
de organizaciones juridicas: “Persona natural”,
“Persona juridica” y “Sociedad de hecho”.

Si lo empresa se organiza como persona
juridica pasa a la pregunta 10.0, y en el caso
contrario pasa a la pregunta 11.

Pregunta 10.a. ¢Qué tipo de persona
juridica?

El objetivo de la pregunta es clasificar las
empresas de personas juridicas por tipo de
sociedad.

Las personas juridicas se pueden organizar
como:

1. Sociedad por Acciones Simplificada - SAS

Se constituye mediante documento privado
ante Cadmara de Comercio o Escritura PUblica
ante Notario con uno o mds accionistas
quienes responden hasta por el monto del
capital que han suministrado a la sociedad.
Se debe definir en el documento privado
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de constitucion el nombre, documento de
identidad y domicilio de los accionistas; el
domicilio principal de la sociedad y el de
las distintas sucursales que se establezcan,
asi como el capital autorizado, suscrito y
pagado, la clase, numero y valor nominal
de las acciones representativas del capital
y la forma y términos en que éstas deberdn
pagarse.

La estructura orgdnica de la sociedad, su
administracién y el funcionamiento de sus
organos puedenserdeterminados libremente
por los accionistas, quienes solamente se
encuentran obligados a designar un repre-
sentante legal de la compafia. Su razén
social serd la denominaciéon que definan
sus accionistas, pero seguido de las siglas
“sociedad por acciones simplificada”; o de
las letras “S.A.S.".

2. Sociedad anénima

Se constituye mediante escritura puablica
entre minimo cinco accionistas quienes
responden hasta por el monto o aporte de
capital respectivo que han suministrado para
la sociedad. Se debe definir en la escritura
pUblica el tiempo de duracién de la empresa
y que lo hayan expresado en su documento
de fundacion o estatutos. La administracion
de esta sociedad se desarrolla con la
asamblea general de accionistas quienes
definen el revisor fiscal y la junta directiva,
quien a su vez define al gerente, quien es
la persona que asume la representacion
legal de la sociedad. El capital se representa
en acciones de igual valor que son titulos
negociables, todo ello es el capital autorizado
y se debe aclarar cudnto de esto es capital
suscrito y cudnto capital pagado. Su razén
social serd la denominacién que definan sus
accionistas, pero seguido de las palabras
“Sociedad Anénima” o su abreviatura “S.A.".

3. Sociedad limitada

Se constituye mediante escritura publica
entre minimo dos socios y méaximo 25, quienes
responden con sus respectivos aportes y, en
algunos casos segun los articulos 354, 355

y 357 del Cbédigo de Comercio, se puede
autorizar la responsabilidad ilimitada y soli-
daria para alguno de los socios.

Los socios deben definir en la escritura
publica el tiempo de duracién de la empresa
y podrdn delegar la representacion legal
y administracidn en un gerente, quien se
guiard por las funciones establecidas en
los estatutos. El capital se representa en
cuotas de igual valor que para su cesidn se
puede vender o transferir en las condiciones
previstas en la ley o en los respectivos esta-
tutos. Cualquiera que sea el hombre de la
sociedad deberd estar seguido de la palabra
“Limitada” o su abreviatura “Ltda.” que, de no
aclararse en los estatutos, hard responsable
a los asociados solidaria e ilimitadamente.

4. Empresa unipersonal

Es el individuo, una y solo una persona que
se constituye como empresario mediante
escritura o documento privado ante Cadmara
de Comercio o ante notario con el debido
reconocimiento de firma y contenido del
documento. Basta con el Registro Mercantil
para que sea una personad juridica, quien
responderd limitadamente con los activos,
cuotas de igual valor nominal, descritos en
el documento constitutivo. Corresponde
al constituyente, administrar la empresa
o delegar a un tercero, caso en el cual, el
empresario inicial no podrd realizar actos
ni contratos a nombre de la empresa
unipersonal. Esta podrd tener razén social
seguida de la frase «Empresa Unipersonal»
O su abreviatura «EU» so pena de que el
empresario responda ilimitadamente con su
patrimonio.

5. Entidad Sin Animo de Lucro - ESAL

Las Entidades Sin Animo de Lucro son
personas juridicas que se constituyen por
la voluntad de asociacidn o creacion de
una o mas personas (naturales o juridicas)
para realizar actividades en beneficio de
asociados, terceras personas o comunidad
en general. Las ESAL no persiguen el reparto
de utilidades entre sus miembros.
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Algunos tipos de ESAL son:

- Asociaciones, corporaciones y
fundaciones.

- Entidades de economia solidaria (coo-
perativas, precooperativas, fondos de
empleados, asociaciones mutuales).

- Veedurias ciudadanas.

- Entidades Extranjeras de Derecho Pri-
vado Sin Animo de Lucro con domicilio
en el exterior.

- Instituciones Auxiliares del Coopera-
tivismo y Organismo de segundo y
tercer grado.

6. Otro tipo de sociedad

Seleccione esta opcidén, si la empresa se
encuentra agrupada como otro tipo de
organizacién juridica no mencionada ante-
riormente.

Pasa a la pregunta 11.

Pregunta 11. ¢Cudal de los siguientes
registros contables lleva esta empresa?

El objetivo de esta pregunta es determinar el
tipo de registro que utiliza la empresa para
llevar sus cuentas financieras (ingresos,
gastos, etc.). Se consideran los siguientes tipos
de registros contables:

- Estado de Situacion Financiera o Estado
de Resultados Integrales (PyG)

- Libro de registro diario de operaciones

- Otro tipo de cuentas (libreta, cuaderno,
Excel, caja registradora)

- No lleva registros

Pasa a la pregunta 12.

Pregunta 12. ¢En qué afio inicid opera-
ciones esta empresa?

El objetivo de esta pregunta es obtener
informacion que permita calcular el tiempo de
funcionamiento de las empresas.

Si el ano de inicio de operaciones es 2024 pase
al Médulo II. Establecimientos creados en 2024.
En caso contrario, pasa a la pregunta 13.

Nota: Si lo empresa ha cambiado de
propietarios (as ), registre elanodesde el cual
la unidad econémica estd operando bajo el
mismo nombre comercial y desarrollando
la misma actividad econémica.

Pregunta 13. En el 2023, ;cuantos meses
operoé?

El objetivo de esta pregunta es identificar
cudntos meses operd o funciond la empresa
en el ano 2023. Se deben especificar el nUmero
de meses que puede estar entre uno y doce, o
es posible que el(la) entrevistado(a) responda
0 (cero) meses si por algin motivo no realizd
su actividad en el aflo anterior: vacaciones,
actividad suspendida, enfermedad, inicio de
operaciones, etc.

Si la empresa empezd su actividad en 2023 y
reporta cero meses de funcionamiento en el
ano anterior a la recoleccidn, pase al Médulo
VII. Establecimientos creados en 2024.

En caso contrario, Moédulo I

Establecimientos.

pase al

Registre las observaciones que consi-
dere pertinentes

El objetivo de este espacio en el cuestionario
es registrar informacién importante sobre la
empresa identificada en el diligenciamiento
de este mobdulo. Pase al mbdulo il
Establecimientos.

5.1.3. Modulo Il. Empresas creadas
en 2024

El objetivo del mobdulo es conocer la
informacion econdmica de aquellas empresas
que iniciaron operacién en el afo 2024.

Nota: El modulo solo se habilita en dos
COSos:
a. El ano de inicio de operaciones es 2024

b. El ano de inicio de operaciones es 2023
y el nitmero de meses de operacion es
cero
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Pregunta 1. NOmero de meses de opera-
ciones en el 2024

El objetivo de esta pregunta es identificar el
ndmero de meses en los cuales ha funcionado
la empresa en el ano 2024. Recuerde que el
valor debe ser inferior al mes de recoleccion de
la informacién, por ejemplo: si la recoleccion
se da en el mes de abril, no podrd ingresar un
valor mayor a cuatro.

Pasa a la pregunta 2.

Pregunta 2. ;Cudntas personas en pro-
medio trabajaron en esta empresa
en el mes anterior? (Incluya a Ila
persona propietaria y familiares sin
remuneracion)

El objetivo de esta pregunta es conocer
el ndmero de personas ocupadas en la
empresa durante el mes anterior al operativo
de recoleccioén. Sefiale el nUmero de hombres
y el nUmero de mujeres, recuerde incluir a
las personas propietarias y/o socias que
laboren en la empresa y a los familiares sin
remuneracion, trabajadores permanentes
(contrato a término indefinido), trabajadores
temporales contratados directamente por
el establecimiento (contrato a término
fijo), contratados a través de empresas
especializadas, temporales en misidon en
otras empresas (solo para empresas espe-
cializadas en suministro de personal), apren-
dices, pasantes y voluntarios.

Pasa a la pregunta 3.

Pregunta 3. ¢Cudal fue el valor total de las
ventas o ingresos de esta empresa en el
mes inmediatamente anterior?

El objetivo de esta pregunta es recolectar el
valor total de los ingresos de la empresa en
el mes anterior al operativo de recoleccion.
Indique el valor en pesos.

Registre las observaciones que consi-
dere pertinentes

El objetivo de este espacio en el cuestionario
es registrar informacion importante sobre la
unidad econémica identificada en el diligen-
ciamiento de este modulo. Pasa al médulo V.
Datos del informante.

5.1.4. Médulo lll. Establecimientos

El objetivo del médulo es conocer la infor-
macién contable y del personal de cada uno
de los establecimientos con los que conté la
empresa en el ano 2023.

IMPORTANTE: En esta seccion del cues-
tionario podrd realizar el cargue del archivo
de Excel que se envid adjunto donde deberd
diligenciar la informacion de cada uno de
los establecimientos que hacen parte de
la empresa. En este archivo encontrard,
en la primera hoja, las instrucciones de
diligenciamiento y en la segunda hoja las
celdas para el cargue de la informacion..

El aplicativo Unicamente dejard avanzar
si el archivo queda totalmente cargado.
Para poder hacerlo, deberd utilizarse el
boton ‘Navegar’ el cual buscard el archivo
ubicado en los documentos de su equipo.
Después de haberse seleccionado se
deberd usar el boton “‘Cargar” para que
quede totalmente subido al sistema. Al
subirse se habilitard la opcidén ‘Borrar” por
si fue cargado el archivo errobneo o desed
modificarlo. El aplicativo no permitird avan-
zar si: 1) el archivo no esté cargado o 2) si
se carga un archivo con extension distinta
a xlIs o .xIsx, es decir, archivos de Excel.

QB8A Carga masiva de informacion - Actividades de Establecimientos Web

Tamane: 25 MB maxime | F

2]
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Pregunta 1. Ingrese el nUmero de esta-
blecimientos con los que cuenta la
empresa

La respuesta de esta pregunta dependerd
de la informacién que haya diligenciado en
la pregunta 7.a., del médulo I. Aqui vendrd
precargado el nUmero de establecimientos
con los que cuente la empresa y por cada uno
de estos, se deberdn contestar las preguntas
que vendrdn a continuacion. Por ejemplo, si la
empresa cuenta con 5 establecimientos, se
deberdn contestar las preguntas 5 veces, una
por cada establecimiento.

Pregunta 11. Digite la direccion del
establecimiento

Esta pregunta tiene como objetivo capturar la
informacion de ubicacién de cada uno de los
establecimientos de la empresa.

1. ¢Cudl es el departamento y municipio
donde se localiza la unidad econémica?

l.a. Nombre del departamento: Es un cam-
po obligatorio, lo selecciona de una lista
desplegable con opciones precargadas de
DIVIPOLA y no acepta campo en blanco.

1.b. Nombre del municipio o drea no muni-
cipalizada: Es un campo obligatorio, lo
selecciona de una lista desplegable con
opciones precargadas de DIVIPOLA y no
acepta campo en blanco.

2. La unidad econémica se encuentra
al interior de un drea: El usuario debe
seleccionar de forma obligatoria una de
las siguientes opciones:

2.0 Cabecera municipal. (Clase 1): Si esta
opcidn es seleccionada, adicionalmente
despliega:

2.a.1. Nombre de la localidad o comuna: Es
un campo obligatorio para las cabeceras
con localidad o comuna, el valor debe ser
seleccionado de una lista desplegable.

2.b Centro poblado. (Clase 2): Si esta opcién
es seleccionada, adicionalmente despliega:

2.b.1. Nombre del centro poblado: Es un campo
obligatorio, la opcién debe ser seleccionar de
una lista desplegable.

3. Diligencie la direccion de la unidad eco-
némica: La direccibn es el conjunto de
caracteres alfanumeéricos que se utilizan para
identificar las vias, predios, viviendas u otras
unidades ubicadas dentro del perimetro urba-
no; permite la orientacion geogrdfica de la
poblacién y como tal debe ser no nula y Unica
para cada uno de estos elementos.

[ [3] 5
KR auAmleHABlsnl-ad S|BLAP 203
‘ o

1) Nomenclatura via principal

2) Nimero que identifica la via generadora

3) Letra que acompana la via generadora —
Sufijo BIS - letra que acompana el sufijo BIS

4)Distancia en metros el eje generador al
acceso

5) Cuadrante del eje vial

6) Complemento: identificacion del predio
dentro del lote (PH)

El usuario debe diligenciar de forma obligatoria
los siguientes campos:

3.a. Escriba el nombre del barrio, vereda
o corregimiento municipal: Es un campo
obligatorio, alfabético con longitud maxima
de 70 caracteres. Si no tiene o no conoce
digite NA.

Tipo de dreccion
Direccitn estandar ~
Via principal

Tipo de via Numero: Lewa Sufjo:  Lewasufijo: Cusdrante:

Cammara W v| e Snle~ | ESTE »
Via generadora
No. Via Letra: Sufijo:  Letra sufijo Placa:

25 A v| Deois|sntev| - 73

Cuadrante
SUR w
Complementos

iAdicionar complemento? ® 51 Ono

cD'F*‘ ento

Texto complementario

Almacen v |03
Agregar':)
Direccidn estandarizada:

KR30CBISE25A 73S ALM 03
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3.b.Ingrese ladireccion: Es un campo obliga-
torio que debe ser diligenciado a través de
listas desplegables para su estandarizacion
(NORMALIZADOR DE DIRECCION segln meto-
dologia DIG/ DANE).

3.c. Complemento: Campo obligatorio que
corresponde a una lista desplegable con los
valores de Almacén, Bodega, Oficing, Local,
Deposito y muchos otros que complementan
la direccién de la unidad econdémica.

4. Normalizador de direccion

Almacena los datos de la direccidn de manera
estandarizada.

4.1. Seleccione el tipo de via Principal - VP:
Campo Obligatorio. Lista desplegable con
valor vélidos para seleccion Unica:

Abreviacion | Nomenclatura
CL Calle

KR Carrera

DG Diagonal

TV Transversal

AC Avenida Calle
AK Avenida Carrera
AU Autopista

AV Avenida

CQ Circular

CV Circunvalar

BL Boulevard

CAM Camino

CT Carretera

PRJ Paraje

PJ Pasaje

PS Paseo

TC Troncal

VT Variante

NA Sin via principal

4.2. Escriba el nombre comin de la via
principal: Campo no obligatorio, alfanumérico
y con longitud entre 3 y 150 caracteres.

4.2.a Escriba el nimero de via principal:
Obligatorio, si en la pregunta anterior selec-
ciond NA o es vacio. El rango valido es
numérico de 0 a 999.

4.3. Escriba la letra, letra-letra o letra-
nimero que acompaiia la via principal: Texto
libre, permite registrar la letra, letra-letra o
letra-nUGmero que acompana la via principal.
El rango es de dos caracteres alfanumérico.

4.4. Seleccione sufijo de la via principal:
Lista desplegable con valores vdlidos para
seleccion Unica:

1. BIS
2. Sin Sufijo

4.5 Escriba la letra, letra-letra o namero-
letra que acompana el sufijo de VP: Texto
libre, permite registrar la letra, letra-letra o
letra-nUGmero que acompana la via principal.
El rango es de dos caracteres alfanumérico.

4.6 Seleccione el cuadrantedelavia principal:
Lista desplegable con valores vdlidos para
seleccién Unica:

1. Sin Cuadrante
E. ESTE

N. NORTE

W. OESTE

S.SUR

4.7 Escriba el nGmero de la via generadora:
Campo Obligatorio. Obligatorio, si en la
pregunta anterior selecciond NA o es vacio. El
rango valido es numérico de 0 a 999.

4.8. Escriba la letra, letra-letra o letra-
nimero que acompaia la via generadora:
Texto libre, permite registrar la letrg, letra-letra
o letra-nUmero que acompafna la via principal.
El rango es de dos caracteres alfanumérico.

4.9 Seleccione sufijo de la via generadora:
Lista desplegable con valores vdlidos para
seleccion Unica:

1. BIS
2. Sin Sufijo

4.10. Escriba la letra, letra-letra o nimero-
letra que acompafia el sufijo de VG: Texto
libre, permite registrar la letra, letra-letra o
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letra-nUmero que acompana la via principal.
El rango es de dos caracteres alfanumeérico.

4.11. Ingrese el niimero de la placa: Campo
Obligatorio, si en la pregunta anterior selec-

E. ESTE
N. NORTE
W. OESTE

S.SUR

ciond NA o es vacio. El rango valido es numérico

de 0 a 999.

4.12. Seleccione el cuadrante de la via gene-
radora: Lista desplegable con valores vdlidos

para seleccion Unica:

Sin Cuadrante

4.13. ¢Desea anadir el complemento de la
direccion?: Campo Obligatorio. Lista des-

dnica:
1. Si.
2. No.

plegable con valores vdlidos para seleccion

4.14. Seleccione el complemento de la direc-cién: Si se ha seleccionado la opcién Sl en la
pregunta anterior, esta pregunta es Obligatoria. Lista desplegable valor vélidos para selecciéon

Unica:

Abreviacion

Nomenclatura

Abreviacion

Nomenclatura

Abreviacion

Nomenclatura

ALM Almacén Ccuc Cuentas Corridas PLN Plan

BG Bodega DPTO Departamento PL Planta

OF Oficina DA Descripcion Adicional | PLZ Plaza

oS Oficina Sétano ED Edificio PR Porteria

LC Local EN Entrada PD Predio

LM Local Mezzanine EQ Esquina PTE Puente

LS Local Sétano ES Estacion PU Puesto

CcC Centro Comercial ET Etapa QNT Quinta

CN Consultorio EX Exterior RSD Residencias

DP Depbsito FFC Ferrocarril RP Round Point / Glorieta
DS Deposito Sétano FI Finca SA Salén

AD Administracion GJ Garaje SC Salén Comunal
AE Aeropuerto GS Garaje Sétano SECC Seccion

AGN Agencia HB Habitacion SECT Sector

AG Agrupacién HC Hacienda SS Semisétano

AL Altillo IN Interior SL Solar

APTDO Apartado KM Kildmetro ST Sétano

AP Apartamento LT Lote SuU Suite

AS Apartamento Sétano | MZ Manzana SM Supermanzanad
ASN Asentamiento MJ Mejora TER Terminal

BR Barrio MN Mezzanine Tz Terraza

BQ Bloque MD Médulo TO Torre

CA Casa MPIO Municipio UN Unidad

CAS Caserio PI Nivel UR Unidad Residencial
Cu Célula NUC Nucleo UR Urbanizacién
CD Ciudadela PAR Parcela VDA Vereda

CM Condominio PQ Parque VIA Via

Cco Conjunto PA Parqueadero VD Viaducto

CO Conjunto Residencial | PT Peatonal ZN Zona

CNT Contador PH Penthouse ZF Zona Franca
CRG Corregimiento Pl Piso NA Sin tipo complemento
QT Cuarto



Manual de diligenciamiento del cuestionario bésico a establecimientos autodiligenciamiento web

Pasa a la pregunta 1.2.

Pregunta 1.2 Seleccionar actividad
econémica

El objetivo de esta pregunta es conocer el
codigo CIlU de cada uno de los estable-
cimientos que hacen parte de la empresa.
Describa la actividad econdémica principal
de cada establecimiento y de la lista desple-
gable, seleccione en la descriptiva que mds
se asemeja a la actividad econdmica que
desarrolla cada establecimiento.

Pasa a la pregunta 1.3.

Pregunta 1.3 En 2023, ;Cuantas perso-
nas empled en el establecimiento?

El objetivo de esta pregunta es conocer el
ndmero de personas ocupadas en cada
establecimiento durante el afio 2023. Reporte
el nimero de personas, recuerde incluir a
las personas propietarias y/o socias y a los
familiares sin  remuneracidn, trabajadores
permanentes (contrato a término indefinido),
trabajadores temporales contratados direc-
tamente por el establecimiento (contrato a
términofijo), contratados através de empresas
especializadas, temporales en misioén en otras
empresas (solo para empresas especializadas
en suministro de personal), aprendices, pasan-
tes y voluntarios.

Pasa a la pregunta 1.4.

Pregunta 1.4 En 2023, En el 2023, ¢cudl
fue el valor en pesos de los sueldos,
salarios y prestaciones sociales?

El objetivo de esta pregunta es cuantificar el
monto pagado cada establecimiento de la
empresa por concepto de sueldos y salarios
de todo el personal ocupado en 2023.

Sueldosysalarioscausados: Remuneracion
fijo u ordinaria que reciben los trabajadores,
en dinero o en especie, en forma periddica
o diferida, como retribucion por los servicios
prestados; antes de que sean deducidos

los descuentos por retencion en la fuente,
contribuciones a la seguridad social, al sin-
dicato y a los fondos o cooperativas de
empleados

Pasa a la pregunta 1.5.

Pregunta 1.5 En 2023, ¢Cual fue el valor
en pesos de los costos totales? (Excluir
sueldos y salarios)

El objetivo de esta pregunta es conocer el
valor anual de los costos fijos (arriendo,
servicios, etc.,) y variables (oquellos asociados
directamente con el proceso productivo)
de cada uno de los establecimientos de la
empresaq, excluyendo sueldos y salarios.

Costo total: Corresponde al valor de todos
los bienes y los servicios adquiridos durante
el periodo, sea para la reventa, el consumo
en el proceso operativo o para el desarrollo
de la actividad econémica.

Pasa a la pregunta 1.6.

Pregunta 1.6 En 2023, ¢Cual fue el valor
en pesos de los ingresos totales?

El objetivo de esta pregunta es obtener
los ingresos totales de cada uno de los
establecimientos de la empresa.

Notas:

- No incluya los impuestos indirectos (IVA 'y
consumo), si es posible.

- Registre el valor de los ingresos prove-
nientes de todas las actividades eco-
némicas que desarrolla en cada esta-
blecimiento.

Los ingresos se diferencian de la ganancia, en
que esta Ultima corresponde a los ingresos
menos los costos y gastos incurridos en el
desarrollo de la actividad econémica. Recuer-
de registrar el valor total de los ingresos sin
descontar los costos y gastos.
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Registre las observaciones que consi-
dere pertinentes

El objetivo de este espacio en el cuestionario
es registrar informacién importante sobre
la unidad econdémica identificada en el dili-
genciamiento de este modulo. Pase al Médulo
IV. Activos fijos.

5.1.5. Médulo IV. Activos fijos

El objetivo de este mddulo es conocer el valor
de todos los bienes que son propiedad de la
empresa, utilizados repetida o continuamente
en procesos de produccion, por un periodo
superior al afo. Incluya el valor de las inver-
siones, ampliaciones, adiciones, reformas y
mejoras que prolonguen la vida econdémica
normal o aumenten la productividod de
los activos y, por consiguiente, su valor de
mercado.

Preguntal. ;Cudlfue el valordelos equi-
posdeproducciéon, maquinaria, equipos
de transporte, terrenos, mobiliarios,
equipos de computo, equipos de comu-
nicacion, software y bases de datos
y demas activos fijos utilizados en el
desarrollo de su actividad economica?

El objetivo de esta pregunta es conocer el valor
de todos los bienes propiedad de la empresa
que son utilizados repetida o continuamente
en procesos de produccién. Incluya el valor de
la maquinaria, equipos de transporte, terrenos,
mobiliarios, equipos de computo, equipos de
comunicacion, software y bases de datos y
demds activos fijos utilizados en el desarrollo
de su actividad econdémica, por un periodo
superior al ano.

Nota: Debe reportarse el costo de reposicion
delos activos fijos tomando en consideracion
las condiciones en las que se encontraban
en la fecha senalada, es decir, tomando
en cuenta la depreciacion causada y los
cambios en su valor por variaciones en los
precios y el tipo de cambio. Registre los
valores en pesos.

Pregunta a. Saldo de activos fijos al 31 de
diciembre del afio 2023

El objetivo de esta pregunta es indagar sobre
el valor de todos los bienes, propiedad de la
empresa, al 31de diciembre del afio 2023. Por lo
cual, excluya el valor de los bienes adquiridos
o vendidos en 2024.

Pregunta b. Adquisiciones de activos fijos y
reformas mayores realizadas entre el 1 de
eneroy el 31de diciembre del afio 2023.

Corresponde al valor total de los activos fijos
comprados o adquiridos por la empresq, y
los pagos realizados por reformas y mejoras
que prolonguen la vida econdémica normal
o aumenten la productividad de los activos
entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2023.

Pregunta c. Ventas de activos fijos realizadas
entre el 1de enero y el 31 de diciembre del afio
2023.

Corresponde al valor total de los activos fijos
vendidos por la empresa entre 1 de enero y el
31 de diciembre de 2023.

Registre las observaciones que considere
pertinentes

El objetivo de este espacio en el cuestionario
es registrar informacion importante sobre
la unidad econdémica identificada en el
diligenciamiento de este mobdulo. Pase al
modulo V. Requisitos de funcionamiento.

5.1.6. Modulo V. Requisitos de fun-
cionamiento

El objetivo de este mddulo es conocer los
certificados, requisitos o licencias con los
que cuenta la empresa para el desarrollo
de la actividad econémica; y los pagos que
realizados para el mismo objetivo.

Pregunta 1. ¢Cudles de los siguientes
requisitos o licencias tiene para el fun-
cionamiento de su empresa?

Esta pregunta tiene como objetivo conocer
los certificados, requisitos o licencias con los
que cuenta la empresa para el desarrollo de la
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actividad econémica. Lea la pregunta y cada al cumplimiento de los requisitos, términos,
una de las opciones de respuesta, y marque Si condiciones y obligaciones que la misma
o No, segln sea el caso. establezca en relacién con la prevencion,

. . mitigacion, correccion, compensacion
A. Sayco y Acinpro: Corresponde a la auto-ri- 9 ' ' P y

zacién de uso por la comunicacién al publi-
co de obras musicales, y alma-cenamiento
(reproduccién/fijacién) o grabacion de fo-
nogramas y videos musicales, a través de
medios como la radio, television, equipos
eléctricos, electrénicos o digitales conoci-
dos o por conocerse y que sirvan para tales
fines (derechos de autor y conexos), que se
cause en el negocio.

. INVIMA: Es el documento expedido por
la autoridad sanitaria correspondiente
(Invima), mediante el cual se autoriza
a una persona natural o juridica para
la aplicacion de las normas sanitarias
asociadas al consumo y uso de alimentos,
medicamentos, dispositivos médicos y otros
productos objeto de vigilancia sanitaria.

. Uso del suelo: Licencia emitida por las
autoridades municipales que determina
el uso y destinacién que se le puede dar
a cada una de los predios o edificacion
de la ciudad, de acuerdo con el Plan de
Ordenamiento Territorial — POT.

. Bomberos: Certificaciéon expedida por el
respectivo departamento de bomberos
y busca que la unidad econémica cum-
pla con las normas de seguridad en lo
concerniente a extintores, salidas de emer-
gencia, botiquin de primeros auxilios, y
demds mecanismos y herramientas de
seguridad que permitan en un momento
dado atender una emergencia que se
presente dentro del establecimiento.

. Licencia ambiental: La autorizacién que
otorgala autoridad ambiental competente
para la ejecucion de un proyecto, obra o
actividad, que de acuerdo con la ley y los
reglamentos, pueda producir deterioro
grave a los recursos naturales renovables,
o dl medio ambiente, o introducir modifi-
caciones considerables o notorias al pai-
saje, la cual sujeta al beneficiario de esta,

manejo de los efectos ambientales del
proyecto, obra o actividad autorizada.

F. Manipulaciéon de alimentos: Certificado
expedido por una institucién autorizada,
que da crédito a la experticia y habilidad
de una persona acerca del manejo y
preparacidn de los alimentos.

G. Control de pesas y medidas: Certificado
expedido por el Instituto Nacional de Me-
trologia que acredita que las pesas y
medidas utilizadasenlaunidad econdémica
se encuentran debidamente calibradas.

H. Comunicacién de apertura: Corresponde
a la comunicacion de la apertura de la
unidad econdémica, al comandante de
estacion o subestacion de Policia del
lugar donde funciona el mismo, por el
medio mds expedito o idéneo, que para tal
efecto establezca la Policia Nacional. De
conformidad con el articulo 87 del Coédigo
Nacional de Policia.

I. Concepto sanitario: Corresponde a los
requisitos sanitarios que debe cumplir
toda unidad econdmica comercial que
estdn asociados al objeto social y a los
servicios que ofertan a los ciudadanos.

Pasa a la pregunta 2.

Pregunta 2. En el 2023, ;cudles de los
siguientes impuestos declaré6 o pagé
como parte de su actividad econémica?

Esta pregunta tiene como objetivo conocer
los pagos que readliza la empresa con fines
de tributaciéon o impuestos. Lea la pregunta
y cada una de las opciones de respuestq, y
marque Si o No, segln sea el caso.

A. Impuesto sobre el Valor Agregado (IVA):
De este impuesto son responsables todas
las personas naturales o juridicas, que
vendan productos o presten servicios gra-
vados con el IVA.En el caso de las personas
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naturales solo estdn obligadas a declarar
y pagar este impuesto si:

a. En el ano anterior o en el afo en curso
obtuvieron ingresos brutos totales pro-
venientes de la actividad, superiores a
3.500 UVT.

b. Tienen mdas de un establecimiento de
comercio, oficing, sede, local o negocio
donde ejerzan su actividad.

c. Desarrollan actividades bajo franquicia,
concesion, regalia, autorizacién o cual-
quier otro sistema que implique la ex-
plotacion de intangibles.

d. Son usuarios aduaneros.

e. El monto de sus consignaciones banca-
rias, depdsitos o inversiones financieras
durante el ano anterior o durante el
respectivo afo supere la suma de 3.500
UVT.

f. Estd registrado como contribuyente del
impuesto unificado bajo el Régimen
Simple de Tributacion (Simple).

Impuesto sobre la renta. El impuesto sobre
la renta tiene cubrimiento nacional y grava
las utilidades derivadas de las operaciones
ordinaras de la unidad econémica.

. Impuesto al consumo. Impuesto indirec-

to que grava los sectores de vehiculos,
telecomunicaciones, comidas y bebidas.

. Retencién en la fuente (ReteFuente). La

retencion en la fuente tiene por objeto
conseguir en forma gradual que el
impuesto de renta se recaude en lo posi-
ble, dentro del mismo ejercicio gravable
en que se cause, por lo tanto, si quien
realiza el pago o abono en una cuenta
susceptible de incrementar el patrimonio
neto del beneficiario en el momento de su
percepcién y tiene la condicién de agente
de retencion, debe, por expresa disposicion
legal, efectuar las retenciones en la fuente
a que haya lugar, siempre y cuando el
beneficiario o el ingreso en si mismo no se
encuentren taxativamente exceptuados,

como ocurre en los eventos expresamente
sefalados en el articulo 369 del Estatuto
Tributario.

E. Impuesto de Industria y Comercio - ICA.
Es el Impuesto de Industria y Comercio
el cual se genera por la realizacion de
actividades industriales de forma directa
o indirecta, comerciales o de servicios, que
se desarrollan de manera permanente u
ocasional, en un inmueble determinado,
sea que exista establecimiento de comer-
cio o no.

F. RetelCA. La retencién es un pago que tiene
por objeto conseguir que se recaude de
manera gradual el impuesto de industria
y comercio a quienes desarrollan en
Colombia actividades comerciales, in-
dustriales, de servicios, financieras y en
general aquellas que reldnen requisitos
para ser gravadas con el Impuesto de
Industria y Comercio. También son objeto
de retencion, los constructores y quienes
ejercen actividades ocasionales a través
de la ejecucion de contratos adjudicados
por licitacion publica o contratacién direc-
ta, para suministrar bienes o servicios a
las entidades oficiales de cualquier orden.
Este pago se recauda anticipadamente
y aplica Unicamente a proveedores que
tengan sede en el mismo municipio que
sus retenedores.

Pase al mdédulo VI. Datos del informante.

5.1.7. Médulo VI. Datos del
informante

El objetivo de este médulo es obtener infor-
macion de la persona que estd diligenciando
el cuestionario de la unidad econémica.

Pregunta 1. De acuerdo con las activida-
des que desempefia al interior de la uni-
dad econémica, su cargo en la unidad es:

El objetivo de esta pregunta es identificar cudl
es el rol que desempenia el(la) entrevistado(a)
en la unidad econdémica. Las opciones son las
siguientes:
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1. Propietario/a o Socio/a

2. Gerente, administrador/a o director/a?
3. Contador/a?

4. Empleado/a ¢Cudl?

Pasa a la pregunta 2.

- Si selecciona la opcién de respuesta
“Propietario o socio” pasa a la pregun-
ta 2.

- Si selecciona la respuesta “Gerente,
administrador/a o director/a” pasa a
la pregunta 6.

- Si selecciona la respuesta
dor/a” pasa a la pregunta 6.

- Siselecciona la respuesta “Empleado/a
¢Cudl?” pasa a la pregunta l.a.

“Conta-

Pregunta l.a. ¢Cual?

El objetivo de esta pregunta es indagar a la
persona que estd contestando el cuestionario
sobre cudl es el rol que desempena en la
unidad econémica.

Pasa a la pregunta 6.

Pregunta 2. ¢Cual es el mayor nivel
educativo alcanzado y el Gltimo grado o
semestre aprobado por...?

El objetivo de la pregunta es identificar
cudl ha sido el nivel de educacién mas alto
alcanzado y el Ultimo afio o grado aprobado
por la persona que estd proporcionando la
informacion del cuestionario.

Si no es posible obtener alguna respuesta
sobre el nivel educativo, marque la alternativa
«No sabe, no informan.

Las opciones de respuesta son las siguientes:

a. Ninguno. Si la persona responde que no
aprobd ningdn grado dentro de los niveles
de educacion formal, se debe registrar la
alternativa «<Ninguno».

Los niveles de la educacién son los siguientes:

b. Preescolar. Tiene como objetivos especia-
les promover y estimular el desarrollo
fisico, afectivo y espiritual del nifo(a), su

integracion social, su percepcién sensible
y el aprestamiento para las actividades
escolares, en accién coordinada con los
padres y madres de familia.

Registre «Grado uno» cuando aprobd
algn grado de preescolar, pero en
el momento de la encuesta no estd
asistiendo.

Educacion bdasica. La educacion bdasica
obligatoria corresponde a la identificada en el
articulo 356 de la Constitucién Politica como
educacién primaria y secundaria; comprende
nueve (9) grados y se estructura en torno
a un curriculo comun, conformado por las
dreas fundamentales del conocimiento y de la
actividad humana.

c. Bésica primaria. Los cinco (5) primeros
grados (1° a 5.°) de la educacién basica
constituyen el ciclo de primaria.

d. Bésica secundaria. Los cuatro (4) grados
(6.2 a 9.°) subsiguientes de la educacion
bdsica primaria constituyen el ciclo de
secundaria.

e. Educacién media

Duracién y finalidad. La educacion media
constituye la culminacién, consolida-
cion y avance en el logro de los niveles
(preescolar y basica) y comprende
dos grados: décimo (10.°) y undécimo
(11°). Tiene como fin la comprensién de
las ideas y los valores universales y la
preparacion para el ingreso del educando
a la educacion superior y al trabajo.

Cardacter de la educacion media. La
educacién media tendrd el cardcter de
académica o técnica. A su término, se
obtiene el titulo de bachiller que habilita
al educando para ingresar a la educacion
superior en cualquiera de sus niveles y
carreras.

f. Educacion media académica. La edu-
cacidn media académica permitird al
estudiante, segun sus intereses y capa-
cidades, profundizar en un campo espe-
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cifico de las ciencias, las artes o las
humanidades y acceder a la educacion
superior.

Educaciéon media técnica. La educacion
media técnica prepara a los (las) estu-
diantes para el desempeno laboral en
alguno de los sectores de la produccion y
de los servicios, y para la continuacion en
la educacién superior.

Normalista. Tipo de educacion ofrecido
por las escuelas normalistas este tipo
de educacién es considerado media
superior. De acuerdo con el Decreto 3012
de diciembre 19 de 1997, las escuelas
normales superiores son instituciones
educativas que operan como unidades
de apoyo académico para atender la
formacidon inicial de educadores para
el ejercicio de la docencia en el nivel de
preescolar y en el ciclo de educacién
bésica primaria.

Los programas de bachilleres normalistas
tienen una duracién de 2 afios mas (4
semestres).

Aclaracion:

h.
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Tenga en cuenta que para la educacion
bdsica secundaria y media ya no se
hace referencia a cursos (1° a 6.2), sino
a grados, segln lo establecido por el
Ministerio de Educacion Nacional, o sea
que la educacion bdsica secundaria y
media comprende los grados 6.° a I1.°.
Para el caso de las escuelas normalistas
existen los grados 12.° y 13.° considerados
media superior.

Las personas que validaron los grados 10.°
y 11.° de educacion media, se considera
que terminaron la educacion media.

Las personas que reporten que se encuen-
tran cursando el grado décimo (10.°) de-
ben quedar registradas en nivel «bdsica
secundaria» y en grado noveno (9°).

Técnico. Las carreras técnicas profesio-
nales otorgan el titulo de técnico profe-

sional y pueden tener una duracidn de
entre 1 afo (2 semestres) y 2 aros (4
semestres).

Tecnolégico. Las carreras tecnolégicas
tienen una duracién de entre 2 afios (4
semestres) y 3 anos (6 semestres) y el
titulo que otorgan es el de tecndlogo.

Dentro de los niveles técnicos y tec-
nolégicos se incluyen los niveles de edu-
cacién recibidos después de los estudios
secundarios, es decir la educacién im-
partida por instituciones técnicas, tec-
nolégicas, instituciones universitarias y
SENA en carreras técnicas y tecnologicas.

Universitario. Las carreras profesionales
tienen generalmente una duracién de
5 afos (10 semestres). En ocasiones, se
extienden un afo mas (12 semestres
para carreras como medicing, derecho,
nocturnas, entre otras) o se reducen un
ano (8 semestres) y otorgan titulo de
profesional. En carreras relacionadas
con la salud como la medicing, el afo
de medicina rural es un requisito legal
para ejercer la profesion, pero no es
requisito académico para graduarse
como médico. Los médicos se graddan
cuando terminan el internado y van
como médicos graduados a su ano rural.
Por tanto, ese afo rural NO se incluye
como educacién, lo que si ocurre con el
internado.

Especializacion. Programa de posgrado
que tiene como propdsito la cualificacion
del ejercicio profesional y el desarrollo
de las competencias que posibiliten el
perfeccionamiento en la misma ocu-
pacion, profesion, disciplina, o en drea
afines o complementarias. La duracion
minima de estos programas es de 1 afo (2
semestres).

Maestria. Programa de posgrado que bus-
ca ampliar y desarrollar los conocimientos
para la solucién de problemas disciplina-
rios, interdisciplinarios o profesionales y
dotar al estudiante de los instrumentos
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basicos que la habiliten como investigador
enundreaespecificadelascienciasodelas
tecnologias o que le permitan profundizar
tedrica y conceptualmente en un campo
de la filosofia, de las humanidades y de
las artes. Las maestrias pueden ser de
profundizacion o de investigacion.

La duracidén minima de los programas
de maestria es de 2 afos (4 semestres).
En los casos en que la maestria se hizo
en el extranjero y tuvo una duracién de
1 afo (2 semestres), es necesario que el
encuestador haga la homologacién a 4
semestres.

m. Doctorado. Programa de posgrado que
otorga eltitulode mas alto grado educativo
y que tiene como propésitolaformaciénde
investigadores con capacidad de realizar
y orientar en forma autébnoma procesos
académicos e investigativos en el area
especifica de un campo del conocimiento.

La duracién minima de los programas de
doctorado es de 3 afios (6 semestres).
En los casos en que el doctorado se hizo
en el extranjero y tuvo una duracion de 2
anos (4 semestres), es necesario que el
encuestador haga la homologacién a 6
semestres.

n. No sabe, no informa.

Para diligenciar debe seleccionar el nivel
educativo y escribir el grado o semestres
aprobados. Pasa a la pregunta 3.

Pregunta 3. ¢Cudl fue el sexo al nacer?

El objetivo de esta pregunta es identificar el
sexo que se le asigné alinformante almomento
de su nacimiento. Esta pregunta puede ser un
tema sensible para algunas personas, por lo
que se sugiere redlizarla en un espacio privado
y sin ser escuchado/a por otra persona. Si no
es posible la opcidn anterior, una alternativa es
permitir que el informante lea mentalmente la
pregunta e indique el nUmero correspondiente
a su opcidn de respuesta. Las opciones de
respuesta son las siguientes:

a. Masculino

b. Femenino

Aclaracion:

« Sexo al nacer se refiere a la clasifica-
cibn como femenino o masculino que
se hace al momento del nacimiento, de
acuerdo con las caracteristicas biologi-
cas y fisicas como los cromosomas, los
niveles hormonales, los genitales exter-
nos e internos y los érganos reproduc-
tores.

+ Es poco probable que suceda, pero si
una persona declara haber nacido con
sexo indeterminado o intersexual, debe
hacerse la anotacion en observaciones.

+ Recuerde que siempre se debe realizar
la pregunta al informante y nunca dili-
genciarla por observacion o asumirla
por el nombre, la apariencia u otra ca-
racteristica de la persona. Por ejempilo,
hay nombres que se utilizan indistinta-
mente para ambos sexos, como Con-
cepcion, Dolores, Angel, etc. La ade-
cuada recoleccion de esta pregunta es
fundamental para el reconocimiento de
la poblacion LGBTI.

Pasa a la pregunta 4.
Pregunta 4. ;Usted se reconoce como

El objetivo de esta pregunta es indagar por el
género con el cual se identifica el informante,
independientemente de su sexo asignado
al nacer. Esta pregunta puede ser un tema
sensible para algunas personas, por lo que se
sugiere redlizarla en un espacio privado y sin
ser escuchado/a por otra persona. Cuando
realice la pregunta indique también todas
las opciones de respuesta. Si no es posible la
opcién anterior, una alternativa es permitir que
el informante lea mentalmente la pregunta
e indique el numero correspondiente a su
opcién de respuesta.
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Las opciones de respuesta son las siguientes:
1. Hombre

2. Mujer

3. Persona no binaria (ni hombre ni muijer)

4. Prefiere identificarse de otra forma. ¢Cudl?

Para el adecuado diligenciamiento de la pre-
gunta debe comprender y tener presente las
siguientes definiciones:

* LGBTI: acrénimo de la poblacion de lesbia-
nas, gais, bisexuales, trans e intersexuales.

+ Identidad de género: se refiere a la percep-
cidn que una persona tiene de si misma de
ser hombre, mujer o no ser enteramente el
uno o el otro. Esta percepcion puede corres-
ponder o no con el sexo asignado al nacer.

« Orientacion sexual: se refiere a la atraccion
sexual, erbtico-afectiva o romdantica, que
una persona siente hacia personas del mis-
mo sexo, del sexo opuesto o de ambos se-
x0s. La orientacién sexual de una persona es
diferente a su identidad de género.

» Persona no binaria: son aquellas personas
que no se identifican a si mismas ni como
hombres ni como muijeres.

e Trans: término que engloba a todas aque-
llas personas que se identifican con un gé-
nero diferente al asignado al nacer o que
expresan su identidad de género de ma-
nera no normativa: transexuales, transgé-
neros, travestis, queer, género fluido, género
no binario, entre otros (Fuente: Profamilia).

Aclaracion:

« Recuerde que siempre se debe realizar
la pregunta al informante y nunca dili-
genciarla por observacion o asumirla
por el nombre, la apariencia u otra
caracteristica de la persona.

+ Si la persona no se identifica dentro de
las tres primeras alternativas, seleccione
la opcion ‘Prefiere identificarse de otra
forma”, y siempre pregunte ¢Cudl? y re-
gistre la respuesta.

« Tenga presente que la orientacion sexudl
es diferente a la identidad de género. Por
tanto, si la persona responde con alguna
orientacion sexual como heterosexual,
homosexual, gay, lesbiana, bisexual, pan-
sexual, etc., recuérdele y aclare que se estd
indagando por su identidad de género
y no por su orientacion sexual. Indique
al informante que vuelva a indicar su
respuesta.

« Si la persona cuestiona por qué se le
hace esta pregunta o se siente ofendida,
recuérdele que la pregunta solo se usa
para fines estadisticos, que existe reserva
de la informacion suministrada y que
no podrd usarse para fines fiscales ni
judiciales, como lo ordena la Ley.

Pasa a la pregunta 5.

Pregunta 5. ¢Cudl es la fecha de naci-
miento de...?

(Sino conoce el dig, el mes o el afo, seleccione
la alternativa «No saben).

El objetivo de esta pregunta es conocer cudl es
la fecha de nacimiento (dia, mes y afo) de la
fuente, y asi calcular posteriormente su edad.

Pasa a la pregunta 6.

Pregunta 6. De acuerdo con su cultura,
pueblo, rasgos fisicos ... es o0 se reconoce
como:

El objetivo de esta pregunta es Identificar y
caracterizar a la fuente de acuerdo con su
autorreconocimiento a los diferentes gru-
pos étnicos del pais. Los grupos étnicos
reconocidos en Colombia son los pueblos
indigenas, el pueblo Rrom o gitano, los raizales
del archipiélago de San Andrés, Providencia y
Santa Cataling, los palenqueros de San Basilio,
la poblacién negra y afrocolombiana.

El autorreconocimiento hace referencia al
sentido de pertenencia que expresa una
persona frente a un colectivo de acuerdo
con su identidad y formas de interactuar en
y con el mundo; se refiere a la conciencia
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individual de compartir ciertas creaciones,
instituciones y comportamientos colectivos de
un determinado grupo humano.

Por su parte, los grupos étnicos son grupos
humanos que se identifican a si mismos y que
son identificados por los demds en funcidn
de ciertos elementos comunes; comparten
herencias de cosmovisién, identidad, orga-
nizacién social, valores, hdébitos, usos vy
costumbres que caracterizan la interaccion
entre sus miembros y otros grupos; algunos
de ellos mantienen una relacién de armonia,
equilibrio y espiritualidad con su territorio de
origen.

Asi las cosas, cada persona libremente y por
si misma se reconoce como perteneciente
a un grupo étnico, por compartir, practicar,
y/o participar de valores, conceptos, usos y
costumbres especificos y distintivos de dicho
grupo étnico.

Para el diligenciamiento, lea el encabezado de
la pregunta y luego, vaya leyendo cada una de
las opciones (delal «Indigena», hasta la 9 «No
sabe [ no responde») dando tiempo durante la
lectura, a que la fuente se autorreconozca en
alguna de las opciones. Si en alguna de ellas la
respuesta es afirmativa, marque dicha opcion.

Si después de haber leido dichas preguntas la
respuesta ha sido negativa, marque la opcion
6 (ningan grupo étnico) o 9 (No sabe [ no
responde), segln su consideracion.

Para los casos en que se marque la opcioén 1
«Indigena», pasa a la pregunta 5.0, donde se
le indagard el nombre del pueblo indigena
al cual pertenece vy, posteriormente en la
pregunta 5.b., deberd diligenciar con la infor-
macién del cédigo del pueblo indigena (el
codigo podrd ser consultado en el listado
adjunto: CODIFICACION GRUPOS ETNICOS PARA
EL CE - HOJA “PUEBLOS INDIGENAS").

Si la fuente considera no saber el nombre
del pueblo indigena marque el cédigo 999
“Indigena Sin Informacion”.

Tenga en cuenta las siguientes definiciones:

Pueblo indigena: Es un grupo humano de
ascendencia amerindia que se distingue
por tener una cultura, organizacion social,
costumbres y leyes tradicionales propias.

Indigena: persona descendiente de los
pueblos originarios de América (amerindia)
que tiene conciencia de su identidad vy
comparte valores, rasgos, usos y costumbres
de su cultura, que la diferencian de otros
grupos (DANE, 2019, p. 18).

Gitano(a) o Rrom: persona que por su identi-
dad es o se autorreconoce descendiente de
las tradiciones de pueblos gitanos llegados al
continente americano (DANE, 2019, p. 17).

o ez

Raizal del Archipiélago de San Andrés,
Providencia y Santa Catalina: persona quien
se autorreconoce por sus caracteristicas
triétnicas  distintivas  afro-anglocaribefas,
como identidad, valores, lengua, usos Yy
costumbres propias de la poblacién originaria
del Archipiélago de San Andrés, Providencia y
Santa Catalina (DANE, 2019, p. 18).

Palenquero(a) de San Basilio: persona afro-
descendiente que pertenece a la poblacidn
de San Basilio de Palenque y que tiene carac-
teristicas culturales propias en las que se
destaca su lengua bantd, mezcla del espariol
y dialectos africanos (DANE, 2019, p. 18).

Negro(a), mulato(a), afrodescendiente, afro-
colombiano(a): persona quien por su cultura
y/o rasgos fisicos se autorreconoce como
descendiente de antepasados africanos (DANE,
2019, p.17).

Pregunta 6a. ¢A cudl pueblo o etnia indigena
pertenece?

Elobjetivo de esta preguntaconsisteenconocer
el nombre y el cédigo del pueblo indigena al
cual la persona se siente identificado.

La pregunta solo se contesta si la persona se
autorreconoce como indigena. Diligencie los
campos correspondientes en texto al nombre
del pueblo indigena y en nimero respecto al
codigo del pueblo.
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Pregunta 6a.l ¢A cual Clan Wayuu
pertenece?

El objetivo de esta pregunta consiste en
conocer el nombre y el cédigo del Clan al cual
la persona se siente identificado.

La pregunta solo se contesta si la fuente se
autorreconoce como indigena del pueblo 720
WAYUU (Guaijiro, Guijiro, Guaira, Waiu, Wayu).
Diligencie los campos correspondientes en
texto al nombre del Clany en nimero respecto
al cédigo del Clan.

Pregunta 6b. ¢A cual kumpania pertenece?

Es el conjunto de grupos familiares confi-
gurados patrilinealmente (patrigrupos), que a
partir de alianzas de diverso orden optan por
compartir espacios para vivir cerca o para
itinerar de manera conjunta. En Colombia se
ubican generalmente en sitios especificos
de centros urbanos, ciudades principales e
intermedias del pais. (Decreto 2957/2010).

Pregunta 6c¢. ¢A cudl vitsa pertenece?

Dentro del Pueblo Gitano hay una serie de
sub-agrupaciones, parte de la verdadera
identificacion de las personas que hacen parte
de este pueblo es que reconozcan la vitsa y la
kumpania.

Las preguntas solo se contestan si la persona
se autorreconoce como Gitana o Rrom. Escriba
en la casilla correspondiente el nombre
suministrado tanto para Vitsa como para
Kumpania.

Tenga en cuenta las siguientes definiciones:

Vitsa: Son los linajes que determinan el origen
de las familias Gitanas (DANE, 2019, p. 19).

Pregunta 6d. ¢Habla su lengua nativa de su
pueblo?

Esta pregunta tiene como objetivo identificar
si la persona informante, que declara ser
propietaria o socia de la unidad econdémica,
y adicionalmente se auto reconozca como
Indigena, Gitano, Rom, Raizal o Palenquero,
habla la lengua nativa correspondiente a su
pueblo, cultura o rasgos fisicos.

« Si

* No

Pregunta 7. Nombre del informante
Diligencie el nombre del informante idéneo.
Pregunta 8. Teléfono

Para diligenciar el item teléfono tenga en
cuenta las siguientes instrucciones:

1. No debe venir en blanco.

2. Se deben anotar todos los digitos que tenga
el nimero telefonico, incluyendo el bdsico
si existe. Ejemplo: en la ciudad de Monteria
el indicativo es “604”, este también deberd
diligenciarse.

3. Se aceptan numeros de celulares.

4. Si no informa o no tienen registre el valor
1199".

Pregunta 9. Correo electronico

Registre el correo electrénico de la unidad
econdbmica o persona entrevistada. Si no
informa o no tienen registre el valor “99".

5.2. Envio de informacion

Después de haber reportado y verificado los
datos de la empresa y los establecimientos, en
la parte inferior del cuestionario encontrard el
botdn “Entregar”.

Anterior

Tenga en cuenta que una vez enviada no
podrd realizar ningdn ajuste a la informaciéon
reportada.

Entregar

Al En dado caso que deba pausar el dili-
genciamiento, el cuestionario quedard
guardado donde halla quedado. Podrd volver
al diligenciamiento utilizando el mismo enlace
que recibid.



Manual de diligenciamiento del cuestionario bésico a establecimientos autodiligenciamiento web

Una vez terminado el diligenciamiento, recibird el siguiente mensaije:

“Gracias por participar del Censo Econémico Nacional Urbano 2024, la informacion
suministrada pasara a la siguiente etapa, es posible que un funcionario del DANE se
comunique para validar informacion”

De existir alguna novedad y/o inconsistencia, usted podrd ser contactado por un analista del

DANE, quien indagaré sobre la informacion que fue suministrada y, dado el caso, le solicitaré
volver al cuestionario para que revise los datos entregados para su validacion final.
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