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Introduccion

La finalidad del “Manual de Usuario y Diligenciamiento”
es proporcionar las instrucciones y conceptos que se
requieren, para el adecuado registro de la informacion
en el cuestionario web de las actividades econdmicas de
administracion publica y defensa, planes de seguridad
social de dfiliacién obligatoria, servicios financieros y
seguros y servicios publicos domiciliarios.

Esta recolecciéon de informacion fortalecerd la oferta
estadistica actual en Colombia, puesto que, la realizacién
de censos econbdbmicos no ha sido una actividad
frecuente en el pais; el primer censo se realizd en 1970 y
el segundo en 1991. Por lo tanto, en el cuestionario web
se solicitard informacidn primero a nivel de empresa o
entidad sobre ubicacion, informacién bdsica, actividades
econdmicas, activos fijos, personal ocupado, requisitos de
funcionamiento y datos del encuestado; y segundo a nivel
de organizacién administrativa, departamento y/o ciudad
capital, con el fin de obtener datos sobre las variables
econdmicas de costos, gastos e ingresos relacionados
con las actividades de la respectiva unidad econémica.

El presente “Manual de Usuario y Diligenciamiento” se
estructura de la siguiente manera: en la primera seccién se
presenta la introduccién; en la segunda seccion se definen
los conceptos para tener en cuentaq, en la tercera seccion
se da a conocer el contenido, los aspectos generales y
las instrucciones de diligenciamiento de la informacion,
también se hace referencia a la forma de ingresar al
cuestionario web y finaliza con la estructura por capitulo
del cuestionario web. En la cuarta y quinta seccidon estdn los
registros y las referencias bibliogrdficas y finalmente en la
sexta seccion se encuentran los anexos, que bdsicamente
es donde se relaciona el enlace de ingreso al cuestionario de
autodiligenciamiento, ubicado en la pagina web del DANE.
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O
Objetivo

Orientar a los usuarios, a partir del manual
de diligenciamiento, sobre el registro
adecuado de informacién en el cuestionario
web para las actividades econdmicas de
administracion pdblica y defensa, planes
de seguridad social de dfiliacion obligatoria,
servicios financieros y seguros, y servicios
pUblicos domiciliarios. Esta orientacidn
aborda el proceso de diligenciamiento
de las preguntas, los temas tratados en la
medicion y los conceptos subyacentes al
ingreso de datos, para generar y difundir
informaciéon econdémica sobre las empresas
involucradas en estas actividades.

Para cada capitulo y cada pregunta
que aparece en el cuestionario web
del Censo Econdmico Nacional Urbano
correspondiente de administracién publica
y defensa, planes de seguridad social de

®
Conceptos

A continuacién, se presenta un listado de
definiciones que ayudard a los usuarios del
cuestionario web a seguir las instrucciones
de diligenciamiento de manera precisa.
Esta informacién proporcionard claridad
en el significado de los términos, facilitando
asi el registro correcto de la informacion
relacionada con el Censo Econdmico
Nacional Urbano para administracion
publica y defensa, planes de seguridad
social de dfiliacién obligatoria, servicios

afiliacién obligatoria, servicios financieros y
seguros y servicios publicos domiciliarios, la
persona encargada del diligenciamiento a
través de la lecturay consulta del manual de
conceptos e instrucciones podrd conocer,
entender y comprender los términos vy
preguntas contenidas en el cuestionario.

Es recomendable que, en caso de dudas
o confusibn sobre algunos términos
mencionados o al responder cualquier
pregunta en los capitulos del cuestionario
web, se consulte de inmediato este manual.
En élse explicanlos términos presentesenlos
encabezados de los capitulos y preguntas
del cuestionario.

financieros y seguros y servicios pUblicos
domiciliarios.

En este apartado del manual de
diligenciamiento, se da a conocer una
breve definicidn de las variables, que se
estdn utilizando en el cuestionario web
de recoleccidon de informacién del Censo
Econdbmico Nacional Urbano para las
actividades econdémicas de administracion
publicaydefensa, planesde seguridad social



de dfiliacién obligatoria, servicios financieros
y seguros y servicios publicos domiciliarios.
La definicibn de las variables es una
estrategia que facilita la comprensidn de la
informacion cualitativa para la clasificacion
de la informacién cuantitativa, permitiendo

Conceptos

Actividad econémica: es la creacion de valor
agregado mediante la produccion de bienes
y servicios en la que intervienen la tierrqg, el
capital, el trabajo y los insumos intermedios.
Proceso o grupo de operaciones que
combinan recursos tales como equipo, mano
de obra, técnicas de fabricacion e insumos,
para la produccion de bienes o servicios; que
pueden ser transferidos o vendidos a otras
unidades, almacenados como inventario o
utilizado por las unidades productoras para
su uso final (CllU Rev.4.A.C, 2012).

Acueducto: es un sistema legalmente
constituido para la recogida, transmision,
tratamiento, almacenamiento y distribucion
de agua potable, desde la fuente hasta los
consumidores (DANE, 2019).

Censo: encuesta realizada sobre el conjunto
completo de las unidades de observacion
pertenecientes a una determinada
poblacién o universo (UNECE, 2000).

Censo Econémico: es una encuesta que se
realiza sobre un conjunto total de unidades
econdbmicas que conforman el sector
productivo de un pais, asi como el registro
de sus caracteristicas principales (OCDE,
2000).

Empresa: unidad econdmica o combinaciéon
mas pequena de unidades productivas que
abarca y controlaq, directa o indirectamente,
todas las funciones necesarias para realizar
sus actividades de produccion. Depende de
una sola entidad propietaria o de control,
sin embargo, puede ser heterogénea en
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desarrollar en el usuario un proceso propio con
mayor responsabilidad, a partir del andlisis que
contribuya al diligenciamiento del cuestionario
de recoleccion de informacion.

cuanto a su actividad econémica, asi como
a su emplazamiento (DANE 2021).

Impuestos: son pagos obligatorios sin
contrapartida, en dinero o en especie,
realizados por personas juridicas o naturales
al gobierno (FMI, 2014) concepto adaptado.

Servicios: son el resultado de las
actividades desarrolladas por unidades
econbémicas, encaminadas a generar o d
poner a disposicién de personas, hogares o
empresas una amplia gama de productos
intangibles, que cambian las condiciones de
las unidades que los adquieren. Poseen una
diversidad de caracteristicas de acuerdo
con las necesidades de quienes los solicitan.
(OCDE, 2008) concepto adaptado.

Servicios financieros: el sector financiero
cubre una diversidad de transacciones
en distintos dmbitos: inmobiliario, de
financiamiento al consumo, bancario,
seguros, inversion, incluidos los valores. El
servicio financiero corresponde al proceso
o conjunto de actividades que se requieren
para obtener dichos bienes financieros. (IMF,
2011).
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Conceptos operativos

Cuestionario: instrumento de recolecciéon de
datos, adecuadamente estandarizado, qué
traduce de manera concreta los objetivos
de una operacion estadistica. Usualmente
estd conformado por una serie de preguntas
disenadas y organizadas para obtener
informacién acerca de una unidad estadistica
0 un tépico a través de un encuestado/
entrevistado o por observacion (DANE, 2010).

Encuesta completa: cuando se tiene toda

la informacion requerida de la Fuente (DANE,
2017).

Encuestaincompleta: cuando no se obtiene
toda la informacion requerida de la Fuente
(DANE, 2017).

Encuesta rechazada: cuando la Fuente se
niega a responder el cuestionario durante la
etapa de abordaje o durante la realizacion
de la encuesta (DANE, 2020).

Recoleccion via web: corresponde a
la recoleccién realizada mediante un
formulario electrénico al que se accede
por una red como internet (DANE, 2018)
concepto adaptado.

Contenido del cuestionario web para las

actividades SAFP

4.1 Aspectos generales

Para el correcto diligenciamiento del
cuestionario web para las actividades
econdbmicas de administracion  publica

y defensa, planes de seguridad social de
afiliacion obligatoria, servicios financieros
y seguros y servicios publicos domiciliarios
en el marco del Censo Econdémico Nacional
Urbano 2024 tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

1. Lea cuidadosamente este manual antes
de diligenciar la informacién, igual que las
indicaciones de cada numeral y las preguntas
del cuestionario.

2. |dentificar la actividad econémica principal
de la unidad econémica revisando los ingresos,
costos y gastos, y determinando los valores
mas representativos.

3. En el espacio de observaciones, incluya
las aclaraciones o las novedades que sean
necesarias con respecto al diligenciamiento
de la informacion.

El cuestionario web aplicable a las entidades
pertenecientes a administracion publica
y defensa, planes de seguridad social de
afiliacién obligatoria, servicios financieros y
seguros, y servicios publicos domiciliarios estd
conformado por IX capitulos, que se detallan a
continuacion:

« Capitulo | UBICACION

- Capitulo Il INFORMACION BASICA DE LA UNIDAD
ECONOMICA

« Capitulo Il ACTIVIDAD ECONOMICA CIIU Rev. 4
A.C. (2022)

« Capitulo IV COSTOS Y GASTOS Y capitulo V
INGRESOS

o Servicios publicos domiciliarios (energia
eléctrica,gasnatural,acueducto,alcantarillado
y aseo)

o Servicios financieros y seguros

o Administracion publica y defensa, planes de
seguridad social de afiliacion obligatoria



« Capitulo VI PERSONAL OCUPADO

 Capitulo VII ACTIVOS FIJOS

« Capitulo VIII REQUISITOS DE FUNCIONAMIENTO
+ Capitulo IX DATOS DEL ENCUESTADO

El cuestionario web cuenta con IX capitulos
aplicables paratodaslasunidadesecondémicas
de administracion pUblica y defensa, planes
de seguridad social de dfiliaciéon obligatoria,
servicios financieros y seguros y servicios
publicos domiciliarios.

4.2 Instrucciones para
el diligenciamiento del
cuestionario web

A continuacién, se dan a conocer las pautas
para diligenciar el cuestionario web de auto
diligenciamiento, la forma de coémo las
entidades deben registrar las respuestas y
las instrucciones a seguir de acuerdo con los
diferentes tipos de respuestas.

4.2.1 Ingreso al cuestionario
web

Luego de recibida por medio del correo
electréonico la notificacion de solicitud de
diligenciamiento del cuestionario web por
parte del DANE:

 Se debe identificar el enlace asignado para la
empresaq, entidad o unidad econémica.

‘Después, se debe dirigir mediante el enlace al
cuestionario web dispuesto para las empresas
o entidades de las actividades econémicas
de administracion pUblica y defensa, planes
de seguridad social de dafiliaciéon obligatoria,
servicios financieros y seguros y servicios
publicos domiciliarios - SAFP en el marco del
Censo Econémico Nacional Urbano.

4.3 Estructura del
cuestionario web

El Departomento Administrativo Nacional
de Estadistica — DANE, ha establecido para
la recoleccién de informacién de unidades
econdbmicas de administracion  publica
y defensa, planes de seguridad social de
afiliacién obligatoria, servicios financieros
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y seguros y servicios puUblicos domiciliarios,
la aplicacion del cuestionario web el cual
tendrd IX capitulos, se realizard a través del
diligenciamiento via web en la pdgina del
DANE, bajo el siguiente esquema:

4.3.1 Capitulo | Ubicacion

Areanomunicipalizada: Son divisiones territoriales
que estdn comprendidas en los departamentos
de Amazonas, Guainia y Vaupés que actualmente
no se encuentran erigidas como entidades
territoriales del régimen municipal o especial,
definidas en la constitucion politica de 1991 a nivel
de municipios, distritos y entidades territoriales
indigenas. Para fines estadisticos y para la division
politico — administrativa (DIVIPOLA), el DANE les
ha asignado un cédigo con estructura similar a la
establecida para los municipios.

Departamento: Entidad territorial de primer
nivel de la divisidbn politico-administrativa
del estado que agrupa municipios y dreas
no municipalizadas. Goza de autonomia y
desarrollaelprincipiodedescentralizaciéon,para
la administracion de los asuntos seccionales y
la planificacién y la promocién del desarrollo
econémico y social dentro de su territorio en
los términos establecidos por la Constitucion
y las leyes. Los departamentos ejercen
funciones: administrativas, de coordinacién de
complementariedad de la nacién de la accién
municipal, de intermediacién entre la nacién y
los municipios y de prestacién de los servicios
que determinan la Constitucién y las leyes.

Municipio: Entidad territorial fundamental de la
division politico-administrativa del estado con
autonomia politica, fiscal y administrativa dentro
de los limites que le sefalen la Constitucion
y las leyes de la Republica y cuya finalidad es
el bienestar general y el mejoramiento de la
calidad de vida de la poblaciéon en su respectivo
territorio.

Unidad econémica: es una persona natural
o juridica que lleva a cabo una actividad
econdmica con o sin emplazamiento.

Area: hace referencia a la extension territorial
definida en el Marco Geoestadistico Nacional
para referenciar geograficamente informacion
estadistica.

Cabecera municipal: Delimitacion geogrdfica
definida por el DANE para fines estadisticos,
alusiva al drea geogrdfica delimitada por el
perimetro censal. A su interior se localiza la
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sede administrativa del municipio, es decir la
alcaldia.

Localidad o comuna: Se denomina localidad
0 comuna a una unidad administrativa de
una ciudad media o principal del pais que
agrupa sectores o barrios determinados. El
término localidad se emplea en las ciudades
que corresponden a distritos especiales como
Bogotd y Cartagena, para el resto las ciudades
se emplea el término comuna .

Centro poblado: Hace referencia al concepto
construido por el DANE con fines estadisticos
para la identificacion y localizacion geografica
de nucleos o asentamientos de poblacién. Se
define como una concentracién minima de
20 viviendas contiguas vecinas o adosadas
entre si, ubicada en el drea resto municipal o
en un @rea no municipalizada (corregimiento
departamental). Contempla los nuacleos de
poblacién de los corregimientos municipales,
inspecciones de policia y caserios. Dicha
concentracion presenta caracteristicas tales
como la delimitacion de vias vehiculares y
peatonales.

Rural disperso: Delimitacion  geografica
definida por el DANE para fines estadisticos
comprendida entre el perimetro censal de
las cabeceras municipales y de los centros
poblados y el limite municipal se caracteriza
por la disposiciéon dispersa de viviendas y
explotaciones agropecuarias existentes en ella
corresponde al territorio que no forma parte
ni de la cabecera municipal (clase uno) ni de

los centros poblados (clase 2). Se caracteriza
por objetos y elementos relacionados con la
agricultura previos de descanso o recreo usos
mineros o extractivos. El nUmero de unidades
residenciales por dreas es menor a las zonas
urbanas

Bodega: instalaciones de almacenamiento
para todo tipo de productos también se
encuentran las unidades que prestan el
servicio de estacionamiento.

Corregimiento Municipal: es una divisiéon
del drea rural del municipio, la cual incluye
un nlcleo de poblacién, considerada en los
Planes de Ordenamiento Territorial, POT.

Direccion: Hace referencia al conjunto de
caracteres alfanuméricos que se utilizan
para identificar las vias, predios, viviendas u
otras unidades ubicadas dentro del perimetro
urbano; permite la orientacion geogrdfica de
la poblacién y como tal debe ser no nula y
Unica para cada uno de estos elementos.

Oficina: lugar fisico dedicado a la prestacién
de servicios administrativos, que abarca
también todas las actividades de apoyo que
se dan a empresas o entidades y que no estdn
clasificadas en otra parte.

El sistema web desplegard una pantalla para
que el usuario registre la informacién asociada
a los atributos de la unidoad econdmicaq,
respondiendo a las preguntas:

1. ¢Cual es el departamento y municipio donde se localiza la unidad

economica?

l.a. Nombre del departamento: Es un campo obligatorio, lo selecciona de una lista
desplegable con opciones precargadas de DIVIPOLA y no acepta campo en blanco.
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1.b. Nombre del municipio o area no municipalizada: Es un campo obligatorio, lo
selecciona de una lista desplegable con opciones precargadas de DIVIPOLA y no
acepta campo en blanco.

2. La unidad econémica se encuentra al interior de un area: El usuario
debe seleccionar de forma obligatoria una de las siguientes opciones:

2.a Cabecera municipal. (Clase 1): Si esta opcién es seleccionada, adicionalmente
despliega:

2.a.1.Nombre de la localidad o comuna: Es un campo obligatorio para las cabeceras
con localidad o comuna, el valor debe ser seleccionado de una lista desplegable.



Censo Econémico Nacional Urbano Colombia 2024

12

2.b Centro poblado. (Clase 2): Si esta opcién es seleccionada, adicionalmente
despliega:

2.b.1. Nombre del centro poblado: Es un campo obligatorio, la opcién debe ser
seleccionar de una lista desplegable.

3. Diligencie la direccion de la unidad econémica: son caracteres
alfanuméricos que identifican las vias, predios, viviendas u otras
unidades ubicadas en el perimetro urbano; permite la orientacion
geogrdfica de la poblacion y debe ser no nula y Unica para cada
elemento.

Figura 1
Partes de la direccion

KR 80ABIS 12ABISA-34S BL5 AP 203

Nomenclatura
via principal

Complemento
Identificacion del
predio dentro del

lote (PH)

Ndmero que

identifica la via Letra que acompana la Distancia en Cuadrante
metros del eje del eje vial
generador al

acceso

Generadora via generadora- Sufijo
BIS-letra que
acompana el sufijo BIS
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El usuario debe diligenciar de forma obligatoria los
siguientes campos:

3.a. Escriba el nombre del barrio, vereda o corregimiento municipal: Es un campo
obligatorio, alfabético con longitud méxima de 70 caracteres. Si no tiene o no conoce

digite NA.

3.b.Ingrese ladireccion: Es un campo obligatorio que debe ser diligenciado a través de listas
desplegables para su estandarizacién (NORMALIZADOR DE DIRECCION segun metodologia

DIG/ DANE).

13
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3.c. Complemento: Campo obligatorio que corresponde a una lista desplegable con los
valores de AImacén, Bodega, Oficing, Local, Depdsito y muchos otros que complementan la

direccion de la unidad econémica.

Normalizador de direcccion

Almacena los datos de la direccidén de manera
estandarizada.

1. Seleccione el tipo de via Principal - VP:
Campo Obligatorio. Lista desplegable con
valor validos para seleccion Gnica:

- cL(cL) calle

« KR (KR) Carrera

- DG (DG) Diagonal

« TV (TV) Transversal

« AC (AC) Avenida Calle
- AK (AK) Avenida Carrera
+ AU (AU) Autopista

« AV (AV) Avenida

- cQ(cQ) circular

- cv (cv) Circunvalar

- BL (BL) Boulevard

« CAM (CAM) Camino

« CT(CT) Carretera

«  PRJ (PRJ) Paraje

- PJ(PJ) Pasaje

« PS (PS) Paseo

. TC (TC) Troncal

« VT (VT) Variante

« NA Sin Via principal

- Escriba el nombre comin de la via principal:
Campo no obligatorio, alfanumérico y con
longitud entre 3 y 150 caracteres.

-Escribaelnimerodeviaprincipal:Obligatorio,
si en la pregunta anterior selecciond NA o es
vacio. El rango valido es numérico de 0 a 999.

- Escriba la letra, letra-letra o letra-nimero
que acompaia la via principal: Texto libre,
permite registrar la letra, letra-letra o letra-
ndmero que acompana la via principal. El
rango es de dos caracteres alfanumérico.



- Seleccione sufijo de la via principal: Lista
desplegable con valores validos para seleccién
anica:

« LBIS
« 2.Sin Sufijo

- Escriba la letra, letra-letra o nimero-letra
que acompaia el sufijo de VP: Texto libre,
permite registrar la letra, letra-letra o letra-
nimero que acompaia la via principal. El
rango es de dos caracteres alfanumeérico.

- Seleccione el cuadrante de la via principal:
Lista desplegable con valores vdlidos para
seleccion Unica:

« 1. Sin Cuadrante

E. ESTE

N. NORTE

W. OESTE

S. SUR

- Escriba el nimero de la via generadora:
Campo Obligatorio. Obligatorio, si en la
pregunta anterior selecciond NA o es vacio. El
rango valido es numérico de 0 a 999.

- Escriba la letra, letra-letra o letra-nimero
que acompaiia la via generadora: Texto libre,
permite registrar la letra, letra-letra o letra-
namero que acompana la via principal. El
rango es de dos caracteres alfanumérico.

- Seleccione sufijo de la via generadora: Lista
desplegable con valores validos para seleccién
anica:

« LBIS
« 2.Sin Sufijo

- Escriba la letra, letra-letra o nimero-letra
que acompana el sufijo de VG: Texto libre,
permite registrar la letra, letra-letra o letra-
ndmero que acompaia la via principal. El
rango es de dos caracteres alfanumeérico.

- Ingrese el nimero de la placa: Campo
Obligatorio, si en la pregunta anterior
selecciond NA o es vacio. El rango vdalido es
numérico de 0 a 999.

-Seleccioneelcuadrantedelaviageneradora:
Lista desplegable con valores vdlidos para
seleccion Unica:
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Sin Cuadrante

E. ESTE

N. NORTE

W. OESTE

S. SUR

- ¢Desea afadir el complemento de
la direccion?: Campo Obligatorio. Lista
desplegable con valores validos para seleccién
anica:

« 1 Si
2. No.

- Seleccione elcomplementodeladireccion:Si
se ha seleccionado la opcidn Sl en la pregunta
anterior, esta pregunta es Obligatoria. Lista
desplegable valor vdélidos para seleccién
anica:

«  ALM (ALM) Almacén

- BG (BG) Bodega

- OF (OF) Oficina

« 0S (0S) Oficina Sétano

« LC (LC) Local

« LM (LM) Local Mezanine

« LS (LS) Local Sétano

. cc (cc) centro Comercial
« CN (CN) Consultorio

- DP (DP) Depbésito

« DS (DS) Depbsito Sé6tano

« AD (AD) Administraciéon

- AE (AE) Aeropuerto

«  AGN (AGN) Agencia

«  AG (AG) Agrupacion

« AL (AL) Altillo

- APTDO (APTDO) Apartado
« AP (AP) Apartamento

« AS (AS) Apartamento Sétano
« ASN (ASN) Asentamiento
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BR (BR) Barrio

BQ (BQ) Bloque

CA (CA) Casa

CAS (CAS) Caserio

Cu (cu) célula

CcD (CD) Ciudadela

CcM (CM) Condominio

CO (CO) Cconjunto

CO (CO) Conjunto Residencial
CNT (CNT) Contador

CRG (CRG) Corregimiento
QT (QT) Cuarto

cuc (cuc) Cuentas Corridas
DPTO (DPTO) Departamento
DA (DA) Descripcién Adicional
ED (ED) Edificio

EN (EN) Entrada

EQ (EQ) Esquina

ES (ES) Estacién

ET (ET) Etapa

EX (EX) Exterior

FFC (FFC) Ferrocarril

FI (FI) Finca

GJ (GJ) Garaje

GS (GS) Garaje Sé6tano

HB (HB) Habitacién

HC (HC) Hacienda

IN (IN) Interior

KM (KM) Kilémetro

LT (LT) Lote

MZ (MZ) Manzana

MJ (MJ) Mejora

MN (MN) Mezanine

MD (MD) Médulo

MPIO (MPIO) Municipio
PI (PI) Nivel

NUC (NUC) Nucleo
PAR (PAR) Parcela

PQ (PQ) Parque

PA (PA) Parqueadero
PT (PT) Peatonal

PH (PH) Pent-house

PI (PI) Piso

PLN (PLN) Plan

PL (PL) Planta

PLZ (PLZ) Plaza

PR (PR) Porteria

PD (PD) Predio

PTE (PTE) Puente

PU (PU) Puesto

QNT (QNT) Quinta

RSD (RSD) Residencias
RP (RP) Round Point / Glorieta
SA (SA) Salén

sc (sC) salén Comunal
SECC (SECC) Seccién
SECT (SECT) Sector

SS (SS) Semisétano

SL (SL) Solar

ST (ST) Sétano

SU (SU) Suite

SM (SM) Supermanzana
TER (TER) Terminal

12 (TZ) Terraza

TO (TO) Torre

UN (UN) Unidad



« UR (UR) Unidad Residencial
« UR (UR) Urbanizacién

- VDA (VDA) Vereda

«  VIA (VIA) Via

- VD (VD) Viaducto

« ZN (ZN) Zona

« ZF (ZF) Zona Franca

« NA (NA) Sin tipo complemento
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4.3.2 Capitulo Il Informacion
Basica de la Unidad
Economica

Nomlgre comercial de la unidad
econdomica

Verifique aqui el nombre con el cual se
denomina o conoce comercialmente la
empresa o entidad, que esté completo y los
datos sean los correctos. Si algin(os) dato(s)
no corresponde(n), favor corregirlos.

Nombre comercial: es la denominacién que identifica a la unidad econémica como tal

en el desarrollo de una actividad mercantil.

4.a. Correo electronico de la unidad econémica

Diligencie aqui de forma clara el correo electrénico de la empresa o entidad, que
actualmente esté activo, completo y los datos sean los correctos.

5. Razon social o nombre de la persona propietaria de la unidad

economica:

Cuando la empresa es propiedad de un solo
duefio, escriba su(s) nombre(s) y apellido(s).
Si pertenece a dos o mds personas que han
formado una sociedad de hecho, es decir,
sin escritura publica y demds formalidades
legales, anote la razén social, si la tuviere, o en

su defecto, el nombre del socio principal o de
aquel que en forma permanente administra
el negocio. Si es una sociedad legalmente
constituida, escriba el nombre con que aparece
registrada en la Cdmara de Comercio.
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Razon social:es el nombre bajo el que se constituye una empresa o entidad y la identifica
en cualquiera de las actividades que adelanta, el cual aparece en el documento publico
o privado de Constitucién o en los documentos posteriores.

6. Indique el Nimero de Identificacién Tributaria (NIT) y el Digito de

Verificacion
En el cuestionario web la informacién del consistente, puede editar dicha informacion
NIT se encuentra pre diligenciada, en este en el cuestionario web.

caso se debe verificar su veracidad. Si no es

Namero del NIT: Verifique que el numero del NIT sea el correcto. Si algin(os) dato(s) no
corresponde(n), favor corregirlos.

NIT: Niomero de Identificacion Tributaria que le asigna la DIAN a una persona natural o
juridica cuando se inscribe en el Registro Unico Tributario (RUT). EI NIT es un nimero Gnico
que permite identificar a cada uno de los contribuyentes en las diferentes cuestiones
tributarias, cambiarias y aduaneras a las que estdn obligadas, este es personal e
intransferible y estd conformado entre 8 y 15 digitos.

6.b Digito de Verificacion: Verifique que el nUmero del Digito de Verificacién sea el correcto.
Si algin(os) dato(s) no corresponde?n), favor corregirlos, si desconoce el D.V deje en blanco
la casilla.

RUT: Registro Unico tributario es el mecanismo Unico para identificar ubicar y clasificar
a los sujetos de obligaciones administradas por la direcciéon de impuestos y aduanas
nacionales DIAN, asi como aquellos que por disposicion legal deban hacerlo o por decision
de la DIAN conforme con las normas legales y reglamentarias vigentes.
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7. Indique el tipo de documento de identidad de la persona propietaria
o representante legal: Seleccione sélo una casilla correspondiente a
cédula de ciudadania, tarjeta de identidad o NUIP o la casilla de cédula
de extranjeria o pasaporte, segiin corresponda:

7.a Digite el nGmero de Cédula de Ciudadania/Tarjeta de Identidad/NUIP

Verifique que el correspondiente numero de la cédula de ciudadania, Tarjeta de identidad,
NUIP ?N(Jmero Unico de Identificaciéon Personal, que aparece en el registro civil) segun el
caso, del propietario, socio principal o persona a cuyo cargo estd la representacion legal
de la empresa o entidad. Si algun(os) dato(s) no corresponde(n), favor corregirlos.

NUIP: Namero Unico de Identificacion Personal, que aparece en el registro civil.
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7.b Digite el nGmero de Cédula de extranjeria/pasaporte

Verifique el nimero de la cédula de extranjeria o pasaporte, segin el caso, del
propietario, socio principal o persona a cuyo cargo estd la representacion legal de
la empresa o entidad. Si algun(os) dcuto{s) no corresponde(n), favor corregirlos.
Recuerde que es la identificacion de los extranjeros en el territorio nacional.

Cédula de extranjeria: documento de identificacion expedido por migracién Colombia
que se otorga a los extranjeros titulares de una visa superior a 3 meses.

8. ¢Esta unidad econémica cuenta con mas de un establecimiento?

Indique si la unidad econdédmica cuenta con empresa o entidad de acuerdo con la actividad
mds establecimientos de propiedad de la econdmica que realicen.

8.a ¢Cuadntos establecimientos?

Indique el nUmero de establecimientos o unidades locales de propiedad de la empresa o
entidad de acuerdo con la actividad econémica que realicen. (solo estd disponible si la
pregunta anterior fue afirmativa)
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9. En el afio 2023, ;:Obtuvo o renovo el registro mercantil?

Seleccione la casilla 1, si la empresa o entidad  afo 2023 o, la casilla 2 si no obtuvo o realizé la
obtuvo, renovdé o actualizd la matricula renovacion dela matricula en el ano 2023 ante
mercantil ante la Cdmara de Comercio en el Cdmara de Comercio.

Registro mercantil: procedimiento de cardcter pUblico gestionado por las cdmaras de
comercio para inscribir y generar la matricula de las personas naturales o juridicas con
actividad econédmica y mercantil, y la de todos los actos, libros y documentos que den cuenta
de su actividad, segln la normatividad vigente.

10. ¢Qué tipo de organizacion tiene la unidad econémica?

Seleccione la opcion que corresponda a su  grganizacién de la unidad econémica que
empresa o entidad dependiendo el tipo de  gparece en la matricula mercantil:

| Persona Natural: es unindividuo reconocido porlaley como sujeto de derechos y obligaciones.

Persona Juridica: es la forma legal que toma la empresa o entidad para operar, segun la
ley colombiana, es una organizacién o grupo de personas naturales a la que la ley reconoce
personalidad independiente y diferenciada de cada miembro o componente.

Sociedad de Hecho: son aquellas que no se constituyen por escritura publica, como tal no es
persona juridica y por consiguiente los derechos que se adquieran y las obligaciones que se
contraigan se entenderdn a favor o a cargo de todos los socios de hecho.
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10.a ¢Qué tipo de persona juridica?

Persona juridica: Es la forma legal que toma la empresa o entidad para su funcionamiento,
conforme con la ley colombiana. Seleccione la casilla correspondiente, segln la escritura de
constitucion, dltima reforma social o el certificado de existencia y representacion legal de la

empresa o entidad.

Sociedad por Acciones Simplificada - SAS:
Fue creada en la ley colombiana 1258 de 2008,
la constituye una o varias personas naturales
o juridicas, que solo serdn responsables hasta
el monto de sus respectivos aportes. Salvo lo
previsto en la Ley, en la que los accionistas
no serdn responsables por las obligaciones
laborales, tributarios o de cualquier otra
naturaleza en que incurra la sociedad.

Sociedad andénima: es la entidad mercantil,
cuyo capital dividido en acciones negociables
de igual valor, se forma por el aporte que
efectdan los individuos integrantes de ellqg,
llamados accionistas (no inferior a 5) y que
responden Udnicamente por el monto de
sus acciones. La razén social tendrd una
denominaciéon cualquiera, seguida de las
palabras “Sociedad Anénima’, o de las letras
"SA".

Sociedad limitada: es la que se forma entre
dos o mas socios (no excederdn de 25), los
cuales deben estarinscritos en el libro de socios
registrados en la Cdmara de Comercio. Los
aportes o “cuotas” de los socios no representan
papeles o titulos libremente negociables;
los socios responden solidariomente por las

obligaciones sociales hasta por el monto de
sus aportes. Las actividades se efectlan bajo
una razén social o denominacién objetiva
a la que se anadird en todo caso, la palabra
‘Limitada” o su abreviatura "Ltda.”

Empresa unipersonal: persona juridica que se
forma con la presencia de una persona natural
o juridica que destina parte de sus activos
para la realizacidén de una o varias actividades
de cardcter mercantil.

Entidad sin animo de lucro - ESAL: es una
entidad legal o social, creada con el objeto de
producir bienes y servicios, cuyos excedentes no
pueden ser apropiados por sus miembros, sino
retenidos por la instituciéon sin fines de lucro. En
caso de liquidacion, sus activos netos deben
ser donados a otra entidad diferente de sus
miembros.

Otro: si la empresa o entidad no se ajusta
a ninguna de las formas de organizacion
anteriores, sefiale esta casilla e indique el tipo.
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11. ¢éEn qué mes y afio inicio operaciones esta unidad economica?

Informe el afio y mes en que se constituyd la empresa o entidad, segln la escritura de
constitucion o la dltima escritura de reforma.

| Afo

Ingresar el aflo en que se constituyd la empresa o entidad, segun la escritura de
constitucion o la dltima escritura de reforma.

| Mes

Ingresar el mes en que se constituyé la empresa o entidad, segln la escritura de
constitucion o la Gltima escritura de reforma.

12. En 2023, ¢(Cudantos meses opero?

Indique el nUmero de meses que la empresa o entidad operd o realizé la actividad econdémica
en el ano 2023.
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4.3.3 Capitulo lll Actividad
Econdmica CIIU Rev. 4 A.C.
(2022)

Para el proceso de diligenciamiento de este
capitulo, tenga en cuenta las siguientes
definiciones:

Actividad econémica: Es la creacién de valor
agregado mediante la produccion de bienes y
servicios en la que intervienen la tierra, el capital,
el trabajo y los insumos intermedios. Proceso o
grupo de operaciones que combinan recursos
tales como equipo, mano de obra, técnicas de
fabricacién e insumos, para la produccion de
bienes o servicios, que pueden ser transferidos
o vendidos a otras unidades, almacenados

como inventario o utilizados por las unidades
productoras para su uso final.

Actividades econdémicas CIIU: clasificacion
de las actividades productivas. Su objetivo es
proporcionar categorias de actividades que
pueden utilizarse para recopilar y presentar
informes estadisticos segln esas actividades y
comparabilidad internacional.

Se debe diligenciar la actividad econdémica
de acuerdo con la Clasificacién Internacional
Industrial Uniforme - CIIU Revisién 4, adaptada
para Colombia CIIU Rev. 4 por la cual la empresa
o entidad recibe la mayor parte de sus ingresos.

1. El mayor porcentaje de los ingresos de la unidad econémica proviene de:

En este numeral se solicita la informacién correspondiente a la estructura operativa de la
empresa o entidad. El propdsito de esta informacién es el de conocer la actividad econdmica
principal que efectda la empresa o entidad en desarrollo de su objeto social.

13.1Servicios pablicos domiciliarios:

Diligencian las unidades econdmicas publicas y privadas que prestan servicios publicos
domiciliarios de: energia eléctrica, gas natural, suministro de agua potable y evacuaciony
tratamiento de aguas residuales y recoleccidn de desechos, ya sea de manera individual
o simulténeamente. En este contexto, el encuestado idoneo debe identificar la actividad
principal, que corresponde a aquella que genera los mayores ingresos para la unidad
econdmica, asi como las actividades secundarias que se clasifican dentro de los servicios

publicos domiciliarios.
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Tabla 1. ClIU Actividades de servicios publicos domiciliarios

Clase
3510
3511
3512
3513
3514
3520
3600
3700
381
3812*
3821*
3822*
3830*
3900*

Descripcion de la actividad

Generacidn, transmision, distribuciéon y comercializacién de energia eléctrica
Generacidn de energia eléctrica

Transmision de energia eléctrica

Distribucién de energia eléctrica

Comercializacién de energia eléctrica

Produccidn de gas; distribucion de combustibles gaseosos por tuberias
Captacion, tratamiento y distribucion de agua

Evacuacioén y tratamiento de aguas residuales

Recoleccidn de desechos no peligrosos

Recoleccidn de desechos peligrosos

Tratamiento y disposicion de desechos no peligrosos

Tratamiento y disposicién de desechos peligrosos

Recuperacion de materiales

Actividades de saneamiento ambiental y otros servicios de gestiéon de desechos

*Actividades secundarias
Nota. Elaborada a partir de la clasificacién internacional industrial uniforme Rev.4 adaptada para Colombia (2022).

13.2 Servicios financieros y seguros:

Seleccion de la actividad econémica principal: esta opcion la diligencian las unidades
econdmicas que prestan servicios financieros y seguros, entre los cuales se incluyen los
establecimientos dedicados a la prestacién de servicios de intermediacion financiera
(Banco central, bancos comerciales, corporaciones de ahorro y vivienda, leasing, fiducia,
factoring, etc.), los dedicados a la financiaciéon de planes de seguros y pensiones (excepto

los de la seguridad social de dfiliacién obligatoria), seguros generales, seguros de vida,
reaseguros, E.P.S.

En este contexto, el encuestado idéneo debe identificar la actividad principal, que
corresponde a aquella que genera los mayores ingresos para la unidad econémica.

A continuacion, solo se puede seleccionar una opcion de acuerdo con la actividad
principal:
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Tabla 2. ClIU Actividades de servicios financieros y seguros

Clase Descripcion de la actividad

6411 Banco Central

6412 Bancos comerciales

6421 Actividades de las corporaciones financieras

6422 Actividades de las companias de financiamiento

6423 Banca de segundo piso

6424 Actividades de las cooperativas financieras

6431 Fideicomisos, fondos y entidades financieras similares

6432 Fondos de cesantia

6491 Leasing financiero (arrendamiento financiero)

6492 Actividades financieras de fondos de empleados y otras formas asociativas del
sector solidario

6493 Actividades de compra de cartera o factoring

6494 Otras actividades de distribucion de fondos

6495 Instituciones especiales oficiales

6496 Capitalizacién

6499 Otras actividades de servicio financiero, excepto las de seguros y pensiones n.c.p.
6511 Seguros generales

6512 Seguros de vida

6513 Reaseguros

6521 Servicios de seguros sociales de salud

6522 Servicios de seguros sociales en riesgos profesionales

6531 Régimen de prima media con prestacién definida (RPM)

6532 Régimen de ahorro individual con solidaridad (RAIS)

6611 Administracién de mercados financieros

6612 Corretaje de valores y de contratos de productos bésicos

6613 Otras actividades relacionadas con el mercado de valores

6614 Actividades de las sociedades de intermediacion cambiaria y de servicios
financieros especiales

6615 Actividades de los profesionales de compra y venta de divisas

6619 Otras actividades auxiliares de las actividades de servicios financieros n.c.p.
6621 Actividades de agentes y corredores de seguros

6629 Evaluacion de riesgos y dafios, y otras actividades de servicios auxiliares
6630 Actividades de administracién de fondos

Nota. Elaborada a partir de la clasificacién internacional industrial uniforme Rev.4 adaptada para Colombia (2022).
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13.3 Administracion publica y defensa, planes de seguridad social de dfiliacion
obligatoria. Disponible solo para entidades que reportan a la contaduria general de
la nacion:

A continuacién, solo se puede seleccionar una opcién de acuerdo con la actividad
principal:

Tabla 3. ClIU Actividades administracion pablica y defensa, planes de seguridad social de
afiliacion obligatoria

Clase Descripcion de la actividad

8411 Actividades legislativas de la administracién publica

8412 Actividades ejecutivas de la administracién pablica

8413 Regulacidn de las actividades de organismos que prestan servicios de salud,
educativos, culturales y otros servicios sociales, excepto servicios de seguridad social
8414 Actividades reguladoras y facilitadoras de la actividad econémica

8415 Actividades de los érganos de control y otras instituciones

8421 Relaciones exteriores

8422 Actividades de defensa

8423 Orden publico y actividades de seguridad

8424 administracioén de justicia

8430 Actividades de planes de seguridad social de dfiliacién obligatoria

8500 Educacién de no mercado
Nota. Elaborada a partir de la clasificacién internacional industrial uniforme Rev.4 adaptada para Colombia (2022).
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13.4 ¢ Tiene actividades econémicas complementarias?

Seleccione S| o NO, seleccione la casilla 1, si la unidad econémica tiene actividades
secundarias o complementarias y responda la pregunta 13.4.1 ¢Cudles actividades
econémicas complementarias? olacasilla 2 silaunidad econédmicanotiene actividades
secundarias o complementarias y pase al siguiente capitulo.

13.4.1 ;.Cudles actividades econdmicas complementarias?

Seleccione de la lista la(s) actividad(es) CllU secundarias y/u otras actividades

complementarias.

4.3.4 Capitulo IV Costos

y Gastos y capitulo

V Ingresos. Servicios
publicos domiciliarios,
Servicios financieros y
seguros y Administracion
publica y defensaq, planes
de seguridad social de
dfiliacion obligatoria.

Para el proceso de diligenciamiento de este
capitulo, tenga en cuenta lo siguiente:

1. Se sugiere que para el diligenciamiento de
los capitulos IV “Gastos y Costos 2023" y V
“Ingresos 2023", sea la “persona de las dreas
contable y administrativa que conozca los
gastos, costos e ingresos de la empresa o
entidad”.

2. Es importante recordar que las cifras
monetarias solicitadas en estos capitulos
deben consignarse segln la unidad monetaria
que se informa en la plantilla de cargue masivo
suministrada junto con el formulario de auto
diligenciamiento.

3. Ninguna de estas celdas debe quedar
en blanco, si la respuesta es que NO tuvo
operacién en el afio 2023 o no realizé alguna



transaccién de las que se relacionan en la
plantilla para este periodo, debe diligenciar el
namero 0 (cero).

4. La informacién de costos y gastos reportada
en este capitulo debe coincidir y no puede
ser mayor que lo reportado en los estados
financieros de la unidad econdmica y la
reportada ante la correspondiente entidad de
vigilancia y control.

Ademds, se sugiere tener en cuenta las

siguientes definiciones:

Costo: corresponde al valor de todos los
bienes y servicios adquiridos durante un
periodo, sea para la reventa, el consumo en
el proceso operativo o para el desarrollo de
la actividad econémica. Este concepto se rige
bajo el principio de causacidn que consiste en
registrar estas transacciones en el momento
que ocurren, independientemente se realice
el pago o no. Adicionalmente, su valor incluye
todos los impuestos y los derechos sobre los
bienes y servicios, con exclusién del impuesto
sobre el valor agregado (IVA) deducible
cuando proceda. Se excluyen los activos fijos
y los sueldos y salarios, prestaciones sociales y
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demds costos laborales con excepcidn de los
honorarios y servicios técnicos prestados por
profesionales sin vinculo laboral directo con el
establecimiento.

Gastos: son los decrementos en los beneficios
econdmicos, producidos a lo largo del periodo
contable, en forma de salidas o disminuciones
del valor de los activos, o bien de nacimiento
o0 aumento de los pasivos, que dan como
resultado decrementos en el patrimonio, y
no estdn relacionados con las distribuciones
realizadas alos propietarios de este patrimonio.

Considerando la realizacion, asociacion y
asignacion, los gastos deben reconocerse
para lograr el registro de las operaciones en
la cuenta apropiada, por el monto correcto y
en el periodo correspondiente para obtener el
cOmputo del resultado neto del periodo.

Ingresos: son los incrementos en los beneficios
econdémicos producidos durante el periodo
contable, en forma de entradas o incrementos
de valor de los activos, o como decrementos
de obligaciones, que resultan en aumentos
del patrimonio, y no relacionados con las
aportaciones de los propietarios.

1. ¢la informacion que va a diligenciar es la misma informacion
reportada al cierre del periodo 2023 ante la respectiva entidad de control
(Superintendencias o Contaduria General de la Nacién)?

Seleccione Sl o NO, seleccione la casilla 1, si la informacién que va a diligenciar sobre la
empresq, entidad o unidades locales es la misma informacién reportada al cierre del
periodo 2023 ante las Superintendencias o Contaduria General de la Nacidon o la casilla 2
si no es la misma informacién reportada ante las Superintendencias o Contaduria General

de la Nacion.

29



Censo Econémico Nacional Urbano Colombia 2024

30

2. Cargue masivo de informacion - Actividades Administracion Pablica y
Defensa, Servicios Financieros y Seguros y Servicios Plblicos Domiciliarios

4.3.4.1 Plantilla de cargue
masivo de informacion

Para el correcto diligenciaomiento de las
plantillas de cargue masivo sobre costos,
gastos e ingresos del cuestionario de auto
diligenciamiento web para las actividades
econdbmicas de administracion  publica
y defensa, planes de seguridad social de
afiliacion obligatoria, servicios financieros
y seguros y servicios publicos domiciliarios
- SAFP en el marco del Censo Econémico
Nacional Urbano 2024, tener en cuenta las
siguientes recomendaciones:

 Lea cuidadosamente este documento antes
de comenzar a diligenciar la informacion
correspondiente a su actividad econémica.

« Tenga en cuenta la actividad econémica
principal que realiza su empresa o entidad
mediante el andlisis de la informacién
financiera; esta actividad es aquella que
genera la mayor parte de los ingresos, costos
y gastos.

« En el apartado de observaciones, por favor,
incluya cualquier aclaracibn o novedad
pertinente relacionada con el diligenciamiento
de la informacién solicitada.

* La plantilla de cargue masivo de los capitulos
IV costos y gastos y V ingresos aplicable a
entidades o empresas pertenecientes a las
actividades econdmicas de administraciéon
publica y defensa, planes de seguridad social
de dfiliacién obligatoria, servicios financieros
y seguros y servicios puUblicos domiciliarios
estd compuesta por el encabezado, que
contiene la siguiente informacién: NIT, razén
social, actividad econdmica CIIU, tipo de
entidad y direccién. En el cuerpo de la plantilla
se encuentran los titulos del coédigo cuenta
contable, nombre cuenta contable, estados
financieros precargados y departamentos
y/o cuidades capitales, la organizacién
administrativa segun el caso y una columna
de validacién de los datos y otras actividades
diferentes a las mencionadas.

4.3.4.1.1 Instrucciones para
el diligenciamiento de Ila
plantilla de cargue masivo

A continuacién, se presentan las pautas para
diligenciar las plantillas de cargue masivo,
detallando el proceso que deben seguir las
empresas y entidades, proporcionando asi las
instrucciones correspondientes:

4.3.4.1.2Ingreso a la
plantilla de cargue masivo

Luego de recibir la notificacién de solicitud
de diligenciamiento del cuestionario web
por parte del DANE debe tener en cuenta lo
siguiente:

- Descargar la plantilla de cargue masivo
que viene adjunta al correo de solicitud
de diligenciamiento correspondiente a los
capitulos IV costos y gastos y V ingresos.

«Guardar el archivo Excel de la plantilla de
cargue masivo en el ordenador o computador.

« Abrir el archivo en Excel y se verificar que
la informacién precargada (transacciones
contables), corresponda a la reportada ante
la entidad de vigilancia y control (Contaduria
General de la Nacién, Superintendencia
Financiera de Colombia, Superintendencia
de la Economia Solidaria, Superintendencia
Nacional de Salud o Superintendencia de
Servicios Publicos Domiciliarios).

4.3.4.2 Estructura de la
plantilla de cargue masivo

El Departaomento Administrativo Nacional de
Estadistica — DANE, ha establecido para la
recoleccion de informacién de los capitulos
IV y V sobre de las entidades y/o empresas
de administracién publica y defensa, planes
de seguridad social de dfiliacion obligatoria,
servicios financieros y seguros y servicios publicos
domiciliarios, el uso de plantillas de cargue masivo,
que se rigen bajo los siguientes esquemas:



4.3.4.2.1 Encabezado de la
plantilla de cargue masivo

En el encabezado de la plantilla de cargue
masivo para las actividades econémicas de
administracion publica y defensa, planes de
seguridad social de dfiliacién obligatoria,
servicios financieros y seguros y servicios
publicos domiciliarios (Figura 2) se encuentran
precargados los datos bdsicos de la empresa
o entidad como:

I. La fuente: Se refiere al ente de control y
vigilancia al cual la entidad o empresa que
realiza alguna de las actividades en mencién
reporta su informacion financiera, entre las
cuales se encuentran: la Contaduria General
de la Nacidn, la Superintendencia Financiera de
Colombiag, la Superintendencia de la Economia
Solidaria, la Superintendencia Nacional de
Salud y la Superintendencia de Servicios
PUblicos Domiciliarios. Para estas actividades,
es esencial que el encuestado verifique la
fuente precargada, ya que la informacidn
contable serd obtenida de dicha fuente.

II. NIT: (NGmero de Identificacién Tributaria)
es un cbdigo alfanumérico Unico asignado a
personas naturales y juridicas para propodsitos
tributarios. Este nUmero lo encontrard el
encuestado en el Registro Unico Tributario
(RUT) es importante que se verifique si este
corresponde al de la empresa o entidad.

lll. Tipo de entidad: Para cada una de las
actividades econdémicas este titulo tiene
una categorizacién diferente, en el caso de
las actividades de administracion publica
y defensa, planes de seguridad social de
afiliacion obligatoria, el tipo de entidad puede
ser: nacional, local o seguridad Social.

Asi mismo, para las actividades de servicios
financieros y seguros el tipo de entidad puede
ser: administradoras de sistemas de pago de
bajo valor, asociacién mutual, banco central,
banco comercial, bolsa de valores, comisionista
agropecuario, comisionista de bolsa, compafiia
de financiamiento, comparfiia de seguros,
cooperativa de cardcter financiero, cooperativa,
cooperativa de ahorro y crédito, cooperativa
multiactiva o integral, corporacion financieraq,
corredor de seguros, depdsito central de valores,
fideicomiso, fiducia, fondo, fondo de empleados,
fondo de garantias, holding, fondo de pensiones,
fondo mutuo de inversién, INFIS(Institutos de
Fomento y Desarrollo Regional), organizacién
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central de compensacid, reasegurador,
regulador del mercado de valores AMV,
seguridad social de salud, seguros de vida,
seguros generales, sociedad administradora de
fondos de inversion, sociedad administradora
del mercado de valores, sociedad calificadora
de valores, sociedad capitalizadora, sociedad de
financiacion, sociedad fiduciariq, titularizadora .

Por ultimo, para las actividades de servicios
publicos domiciliarios el tipo de entidad se
categoriza de acuerdo con el servicio que
preste la empresa: energia, gas natural,
acueducto, alcantarillado o aseo, en caso de
que la empresa preste dos o mds servicios se
clasific6 como multiactividad.

IV. Razon social: Corresponde al nombre legal
de la empresa o entidad, bajo el cual realiza
sus actividades y se presenta ante el publico,
esta informacién se encuentra en el registro
mercantil o el certificado de constitucion.

V. Cédigo CIIU: Es el sistema de clasificacion
internacional utilizado para categorizar las
diferentes actividades econémicas, (clase
segun la Clasificacién Industrial Internacional
Uniforme de todas las actividades econdmicas
CllU Rev. 4 A.C. (2022)), para mas informacién
ver las tablas de actividades econdmicas del
capitulo Ill.

VI.Unidad monetaria:Eseltérmino que se utiliza
para medir cantidades de valores econdmicos
especificos (pesos, miles, millones, etc.).

Nota: Recuerde que la informacion
relacionada con el encabezado de
dicha plantilla estd precargada y no
es editable, si presenta inconsistencias
puede comunicarse con soporte.
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Figura 2. Encabezado informacién bdsica plantilla de cargue masivo

Nota: Encabezado Plantilla de cargue masivo correspondiente a los capitulos IV y V.

4.3.4.2.2 Cuerpo de la
plantilla de cargue masivo

La estructura de las plantillas de cargue
masivo para las actividades econdmicas
de administracidn publica y defensa, planes
de seguridad social de dfiliacion obligatoriq,
servicios financieros y seguros y servicios
publicos domiciliarios consta de las siguientes
tres columnas (como se observa en la figura X):

. Cédigo cuenta contable: Relaciona
las cuentas contables especificas con la
informacién que se pretende obtener de
cada entidad o empresa, siguiendo el plan
contable utilizado por la institucién de
supervisidon y control correspondiente, ya sea
las Superintendencias o la Contaduria General
de la Nacion.

Il. Nombre Cuenta Contable: Relaciona el
nombre que corresponde a cada cbédigo
contable especifico de la columna anterior.

lll.Estadosfinancierosprecargados:Sedetallan
los montos monetarios correspondientes a
las transacciones contables, realizadas por la
entidad o empresa durante el afio 2023, que
se informé a la entidad de control y vigilancia.

A continuacidn, se aborda de manera detallada
el cuerpo de la plantilla de cargue masivo para
las actividades econédmicas de administraciéon
publica y defensa, planes de seguridad social
de dfiliacién obligatoria, servicios financieros y
seguros y servicios publicos domiciliarios, ya
que cada una tiene particularidades que debe
considerar el encuestado idéneo al momento
de diligenciar la informacion.

1. Plantilla de Cargue masivo Servicios pablicos domiciliarios

Se busca recopilar informacion detallada sobre
los ingresos, costos y gastos de la empresa
que presenta sus informes financieros ante
la Superintendencia de Servicios PuUblicos
Domiciliarios o a la Contaduria General de
la Nacién. El objetivo es obtener los ingresos,
costos y gastos a nivel departamental (32
departamentos y el distrito capital) generados
por la empresa en sus respectivas sedes.
Ademds, se pretenden identificar los montos
correspondientes a las actividades relacionadas
con la prestaciébn de servicios, que pueden

realizarse en distintas dreas geogrdficas.

Para las empresas publicas y privadas, es
importante identificar la fuente ante la cual se
le reporta la informacién financiera, asi como
la unidad monetaria correspondiente. Esta
informacioén se encuentra en la parte superior
de la plantilla junto con la informacién bdsica
de la unidad econémica y debe considerarse al
momento del diligenciamiento. Tenga en cuenta
lo siguiente:



« Superintendencia de servicios publicos
domiciliarios:Seprecargardnlastransacciones
contables en pesos de la unidad econdémica
de acuerdo con el sistema unificado de costos
y gastos establecido por la superintendencia,
bajo los mismos pardmetros.

e Contaduria General de la nacién: Se
precargardn las transacciones contables en
miles de pesos de la unidad econdémica de
acuerdo con el catdlogo general de cuentas
2023.

La informacion contable de la empresa se
diligenciard en una plantilla (formato Excel),

donde estd precargada la informacién
financiera del afo 2023 obtenida de Ia
fuente correspondiente  (Superservicios o

CGN), el encuestado idéneo debe realizar la

* Validaciones de la informacion

Celda Diferencia de validacion
Diferencia entre 0y -10 %
Diferencia mayor a 0

Diferencia entre -10 % y «

Ademds, si se identifican valores en las
transacciones que no fueron reportados a la
entidad de control, la celda se resaltard en color
gris y mostrard el mensaje “SIN PRECARGUE-
REVISAR”. Esto permite al encuestado verificar si
el valor diligenciado se encuentra ubicado en la

* Validacion “SIN PRECARGA- REVISAR"
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desagregacién de cada cuenta atendiendo a
los pardmetros establecidos (Departamentos y
actividades).

Posteriormente, la plantilla mostrard la suma
totalyrealizard unavalidacion paraasegurar que
la informacién proporcionada esté dentro del
rango de diferencia permitido, especificamente
entre 0% y -10% respecto al valor reportado.
En caso de cumplirse esta condicion, la celda
se mostrard en color verde. Si la diferencia del
total de la sumatoria de los valores reportados
es mayor a cero, la celda correspondiente se
resaltard en color naranja. Finalmente, si la
diferencia es menor al —=10% la celda se resaltard
en color rojo (ejemplo -11%, -12%, etc.).

Color celda Validacion
Verde Permitido
Naranja Ajustar
Rojo Ajustar

transaccién correspondiente. Si el encuestado
confirma que la transaccidn es relevante y
no habia sido incluida anteriormente, puede
registrarla en la plantilla sin que esto sea
interpretado como un error.

Ccodigo cuenta Nombre cuenta fi:::::(i‘::os Departamento ~ Departamento Total Diferencia de
contable contable precargados Antloquia Vichada departamentos validacion
101011 Personal 0 0 100000000 100000000 sin oo de
101012 Materiales 0 759251233 0 759251233 sin ileatioey
101013 Plantay 0 500000 0 500000 Sin precarga-
equipos revisar
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A continuacién, se presentan los posibles
escenarios a los que podria enfrentarse el
encuestado al momento del diligenciamiento,

* Plantilla de Cargue masivo inicial:

Cuenta Nombre cuenta fi:::::?:rsos SRl
contable contable precarga Antioquiq
4 Serviciq de 7.730 0
energia
441461 Personal 2.678 0
441462 Materiales 3.267 0
441463 Planta y equipos 1.785 0

e Plantilla de cargue masivo diligenciada
incorrectamente: Los valores ingresados se
encuentran por encima del valor precargado

de acuerdo con las validaciones establecidas
por el sistema.

Departamento Departamento
Total Diferencia de
departamento validacion
Atlantico Bogotd D.C
0 0 0 0%
0 0 0 0%
0 0 0 0%
0 0 0 0%

(naranja), o presentan una diferencia inferior
al - 10% (rojogv.

Departamento
Cuenta Nombre cuenta fi:::::?::o s
contable contable
precarga Antioquia
4 Serwcu'{ de 7.730 0
energia
441461 Personal 2.678 1.200
441462 Materiales 3.267 2.000
441463 Planta y equipos 1.785 1.200

e Plantilla de cargue masivo diligenciada

correctamente:
presentan una diferencia

Cuenta
contable

4

441461
441462

441463
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Los

Nombre cuenta
contable

Servicio de
energia
Personal

Materiales

Planta y equipos

valores ingresados
inferior al valor
Estados Departamento
financieros
precarga Antioquia
7.730 0
2.678 880
3.267 1.089
1.785 1.200

Departamento | Departamento
Total Diferencia de
departamento validacién
Atlantico Bogota D.C
0 8.500 8.500
200 500 1.900
200 500 2.700
400 500 2.100

Il Valor precargado

[ Diferencia inferior al - 10%

precargado entre 0 y —10%, por lo que son

validos.

Departamento

Atlantico

890
1.089

400

Departamento

Bogotda D.C

890
1.089

150

Total
departamento

Diferencia de
validacién

7.730

2.676

3.267

1.750




2. Servicios Financieros y Seguros

El cuerpo de la plantila consta de 3
columnas iniciales, con las cuentas contables
(cédigos y nombres) y valores precargados,
adicionalmente cuenta con 64 columnas
con la desagregacion por cada capital de
departamento y departamento, para que el
encuestado idéneo diligencie los valores de
las transacciones realizadas en las capitales
de departamento y los departamentos
especificos donde operd la empresa o entidad,
teniendo en cuenta que el valor diligenciado
en la columna de la capital del departamento,
no puede ser mayor al valor diligenciado en el
departamento. Al final de las columnas de los
departamentos, se encuentralacolumna “Total
departamentos” que alberga la sumatoria
del total de todos los departamentos, esta
debe coincidir con el valor precargado en la
columna “Estados financieros precargados”
por cada cuenta contable respectivamente.

Posteriormente, la plantilla mostrard la suma
totalyrealizaréd unavalidacidn paraasegurar que
la informacioén proporcionada esté dentro del
rango de diferencia permitido, especificamente
entre 0% y -10% respecto al valor reportado.
En caso de cumplirse esta condicién, la celda
se mostrard en color verde. Si la diferencia del
total de la sumatoria de los valores reportados

Manual de Usuario y Diligenciamiento

es mayor a cero, la celda correspondiente se
resaltard en color naranja. Finalmente, si la
diferencia es menor al =10% la celda se resaltard
en color rojo (ejemplo —11%, -12%, etc.).

Ademds, si se identifican valores en las
transacciones que no fueron reportados a la
entidad de control,laceldaseresaltard en color
gris y mostrard el mensaje “SIN PRECARGUE-
REVISAR". Esto permite al encuestado verificar si
elvalordiligenciado se encuentra ubicadoenla
transaccién correspondiente. Si el encuestado
confirma que la transaccidn es relevante y
no habia sido incluida anteriormente, puede
registrarla en la plantilla sin que esto sea
interpretado como un error.

Por dltimo, la plantilla dispone una columna
de “Otras actividades” donde el encuestado
ingresa los valores de transacciones que haya
realizado la empresa o entidad de acuerdo con
cada cuenta contable, respecto a actividades
adicionales o diferentes a su actividad
principal como puede ser la comercializacién
de productos u otra actividad especifica.

Plantillas de cargue masivo: Fuentes Superintendencia Financiera de Colombia,
Superintendencia de la Economia Solidaria, Superintendencia Nacional de Salud
y Contaduria General de la Nacidon: se diligencia informacién detallada sobre los

ingresos, costos y gastos.
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* Plantilla de Cargue masivo inicial

Codigo
cuenta
contable

410100

410200

410300

410400

410500

410600

510100

510200

Cédigo
cuenta
contable

410100

410200

410300

410400

410500

410600

510100

510200
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Nombre cuenta
contable

Industrial y de servicios

Ingresos financieros
cartera

Ingresos financieros
operaciones del
mercado monetario

Ingresos financieros
inversiones

Otros intereses Banco
Republica

Valoracién por
transferencia temporal
de valores

Intereses titulos de
regulaciéon monetaria y
cambiaria

Intereses depositos y
exigibilidades

Nombre cuenta
contable

Industrial y de servicios

Ingresos financieros
cartera

Ingresos financieros
operaciones del
mercado monetario

Ingresos financieros
inversiones

Otros intereses Banco
Republica

Valoracién por
transferencia temporal
de valores

Intereses titulos de
regulacion monetaria y
cambiaria

Intereses depositos y
exigibilidades

Estados
financieros
precargados

7.000

8.000

4.000

6.000

8.000

5.000

5.000

Estados
financieros
precargados

7.000

8.000

4.000

6.000

8.000

5.000

5.000

Capital de
departamento

Amazonas, Leticia

Departamento

Amazonas

Capital de
departamento

Antioquia,
Medellin

Departamento

Antioquia

Capital de
departamento

Arauca, Arauca

Departamento

Arauca

Capital de
departamento

Atléntico,
Barranquilla

Departamento

Atlantico
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* Plantilla de cargue masivo diligenciada incorrectamente: El total de los valores
ingresados se encuentran por encima del valor precargado (naranja), o el total de los

valores ingresados presentan una diferencia inferior al — 10% (rojo).

cédigo
cuenta
contable

410100

410200

410300

410400

410500

410600

510100

510200

Nombre cuenta
contable

Industrial y de
servicios

Ingresos
financieros
cartera

Ingresos
financieros
operaciones
del mercado
monetario

Ingresos
financieros
inversiones

Otros intereses
Banco Republica

Valoracién por
transferencia
temporal de

valores

Intereses titulos
de regulacion
monetaria y
cambiaria

Intereses
depositos y
exigibilidades

Estados
financieros
precarga

7.000

8.000

4.000

6.000

8.000

5.000

5.000

Departamento

Amazonas

2.000

2.000

3.000

2.000

2.000

2.000

1.000

Departamento

Antioquia

1.000

2.000

1.000

1.000

6.000

3.000

1.000

Departamento

Arauca

800

100

1.000

1.000

Departamento

Atlantico

3.000

3.000

2.000

2.600

B Valor precargado

Diferencia
Total de Otras

validacion

departamentos actividades

6.800 2.000

7.100

4.000

6.000

8.000

5.000

5.600

[l Diferencia inferior al - 10%

* Plantillade cargue masivo diligenciada correctamente: Los valores ingresados presentan
una diferencia inferior al valor precargado entre 0 y —10%, por lo que son vdlidos, asi mismo
el valor diligenciado en el departamento es mayor o igual al valor diligenciado en la capital

de departamento.

Cédigo
cuenta
contable

410100

410200

410300

410400

410500

410600

Nombre cuenta

contable

Industrial y de
servicios

Ingresos
financieros
cartera

Ingresos
financieros
operaciones
del mercado
monetario

Ingresos
financieros
inversiones

Otros intereses
Banco
Republica

Valoracién por
transferencia
temporal de
valores

Estados
financieros
precarga

7.000

8.000

4.000

6.000

8.000

Departamento

Amazonas

2.000

2.000

3.000

2.000

2.000

Departamento

Antioquia

1.000

2.000

1.000

1.000

6.000

Departamento

Arauca

1.000

1.000

1.000

Departamento

Atlantico

3.000

3.000

2.000

Total leerdeencm Otras
departamentos el ion actividades

0 0
7.000 2.000
8.000 0
4.000 0
6.000 0
8.000 0
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3. Administracion publica y defensa, planes de seguridad social de
afiliacion obligatoria (plantillas de cargue masivo: administraciéon
nacional y administracién local): se diligencia informacién detallada

sobre costos y gastos.

¢ Plantilla Administracion Nacional

En el cuerpo de esta plantilla en su estructura
luego de las 3 columnas iniciales de cuentas
contables y valores precargados se encuentra
una desagregacion por departamentos,
donde se relacionan 33 columnas, una por
cada departamento y Bogotd D.C, para que
el encuestado idéneo diligencie los valores
de las transacciones que se realizaron en los
departamentos especificos donde operd la
entidad. Al final de la plantilla se encuentra la
columna “Total departamentos” que alberga la
sumatoriadeltotaldetodoslosdepartamentos,
esta debe coincidir con el valor precargado en
la columna “Estados financieros precargados”

e Validaciones de la informacion

por cada cuenta contable respectivamente.

Posteriormente, la plantilla mostrard la suma
totalyrealizar&unavalidacion paraasegurar que
la informacién proporcionada esté dentro del
rango de diferencia permitido, especificamente
entre 0% y -10% respecto al valor reportado.
En caso de cumplirse esta condicion, la celda
se mostrard en color verde. Si la diferencia del
total de la sumatoria de los valores reportados
es mayor a cero, la celda correspondiente se
resaltard en color naranja. Finalmente, si la
diferencia es menor al —-10% la celda se resaltard
en color rojo (ejemplo -11%, -12%, etc.).

Celda Diferencia de validacion Color celda Validacion
Diferencia entre 0y -10 % Verde Permitido
Diferencia mayor a 0 Naranja Ajustar
Diferencia entre -10 % y « Rojo Ajustar
Ademds, si se identifican valores en las transaccién correspondiente. Si el encuestado

transacciones que no fueron reportados a la
entidad de control, la celda seresaltard en color
gris y mostrard el mensaje “SIN PRECARGUE-
REVISAR". Esto permite al encuestado verificar si
elvalor diligenciado se encuentra ubicadoenla

e Validacion “SIN PRECARGA- REVISAR"

Departamento

Estados financieros
precargados

Nombre cuenta
contable

Cédigo cuenta
contable

Antioquia

confirma que la transaccion es relevante vy
no habia sido incluida anteriormente, puede
registrarla en la plantilla sin que esto sea
interpretado como un error.

Departamento
Total
departamentos

Diferencia de
validacién
Vichada

Sin precarga-

10101 Personal 0 0 100000000 100000000 ;
revisar

101012 Materiales 0 759251233 0 759251233 i [BEEeEe=
revisar

101013 Planta y equipos 0 500000 0 500000 Sin precarga-
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Finalmente, la plantilla dispone una columna
de “Otras actividades” donde el encuestado
ingresa los valores de transacciones que
haya realizado la unidad econébmica de
acuerdo con cada cuenta contable pero
que correspondan a actividades adicionales
o diferentes a su actividad principal como
puede ser la comercializacidon de productos u
otra actividad especfica.

Manual de Usuario y Diligenciamiento

A continuacién, se presentan los posibles
escenarios a los que podria enfrentarse el
encuestado al momento del diligenciamiento,
de acuerdo con las validaciones establecidas
por el sistema.

* Plantilla inicial cargue masivo Administracion Nacional

codigo Estados Departamento Departamento Departamento

Nombre cuenta z s Total
cuenta contable UGCRELTES departamentos
contable precargados Amazonas Antioquia Vichada
198515 Beneficios a 4.000 0 0 0
empleados
411001 Tasas 4.000 0 0 0
411015 Inscripciones 0 0 0 0
anoiz Formularios y 2,000 0 0 0
especies valoradas
Ingresos
411022 contraprestacion 9.000 0 0 0
ICEL-CORELCA
411028 Patentes 0 0 0 0

* Plantillade cargue masivodiligenciadaincorrectamente:Los valoresingresados se encuentran
por encima del valor precargado (naranja), o presentan una diferencia inferior al — 10% (rojo).

S Nombrecuema  Estatos  Depertamento

contable
contable precargados Amazonas
411001 Tasas 4.000 500
411015 Inscripciones 0 0
ano7 Formularios y 2,000 300

especies valoradas
Ingresos

411022 contraprestacion 9.000 1.000

ICEL-CORELCA
411028 Patentes 0 0
411032 Publicaciones 8.000 2.000

Departamento  Departamento Diferencia
Total S
Antioquia Vichada departamentos | g igacisn
500 700 1.700
0 0 0
1.000 2.000 3.300
1.000 1.000 3.000
0 0 0
2.000 4.000 8.000
I Valor precargado I Diferencia inferior al - 10%
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* Plantillade cargue masivo diligenciada correctamente: Los valoresingresados presentan
una diferencia inferior al valor precargado entre 0 y —10%, por lo que son vdlidos.

SOdge | Nombrecuenta g fatos  Depertamento
contable cohtdblo precargados Amazonas
411001 Tasas 4.000 500
411015 Inscripciones 0 0
4017 Formularios y 2,000 300
especies valoradas
Ingresos
411022 contraprestacion 9.000 1.000
ICEL-CORELCA
411028 Patentes 0 0
411032 Publicaciones 8.000 2.000

Departamento Departamento Diferencia
Total B
rtament e
Antioquia Vichada departamentos validacién
500 2.000 3.000
0 0 0
1.000 700 2.000
1.000 7.000 9.000
0 0 0
2.000 4.000 8.000

* Plantilla de cargue masivo inicial Administracién Local

En el cuerpo de esta plantilla en su estructura,
luego de las 3 columnas iniciales de cuentas
contables y valores precargados se encuentra
una desagregacién por entidades agregadas
(entidades que pertenecen a una unidad
econdbmica principal que se conoce como
agregadora) como los son para el caso de los
municipios, el concejo municipal y la personeria
o en el caso de las ciudades capitales que
agregan varias entidades como unidades
administrativas, veedurias, agencias, e
institutos de desarrollo, cultura y deporte, entre
otras, las cuales deben ser diligenciadas por el
encuestado segUn corresponda colocando el
nombre de la entidad agregada y el valor de las
transacciones contables de cada una de ellas.

En la plantilla se desagregan por columnas
tantas entidades como sea necesario
para cada unidad econémica o entidad
agregada especificamente. Luego de todas
las entidades se encuentra la columna “Total

* Validaciones de la informacion

entidades” que alberga la sumatoria del total
de todas las entidades que pertenecen a la
entidad agregadora, esta debe coincidir con
el valor precargado en la columna “Estados
financieros precargados” por cada cuenta
contable respectivamente.

Posteriormente, la plantilla mostrard la suma
totalyrealizardunavalidacion paraasegurar que
la informacioén proporcionada esté dentro del
rango de diferencia permitido, especificamente
entre 0% y -10% respecto al valor reportado.
En caso de cumplirse esta condicion, la celda
se mostrard en color verde. Si la diferencia del
total de la sumatoria de los valores reportados
es mayor a cero, la celda correspondiente se
resaltard en color naranja. Finalmente, si la
diferencia es menor al —=10% la celda se resaltard
en color rojo (ejemplo —11%, -12%, etc.).

Celda Diferencia de validacion Color celda Validacion

Diferencia entre 0y -10 % Verde Permitido
Diferencia mayor a 0 Naranja Ajustar
Diferencia entre -10 % y Rojo Ajustar



Ademds, si se identifican valores en las
transacciones que no fueron reportados a la
entidad de control,laceldaseresaltard en color
gris y mostrard el mensaje “SIN PRECARGUE-
REVISAR". Esto permite al encuestado verificar si
elvalor diligenciado se encuentra ubicadoenla

» Validacion “SIN PRECARGA- REVISAR"
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transaccién correspondiente. Si el encuestado
confirma que la transaccidn es relevante y
no habia sido incluida anteriormente, puede
registrarla en la plantilla sin que esto sea
interpretado como un error.

Codigo cuenta = Nombre cuenta fi::::::?:rsos Departamento ~ Depdrtamento Total Diferencia de
contable contable precargados Antioquia Vichada departamentos validacion
101011 Personal 0 100000000 100000000 sin o)
101012 Materiales 0 759251233 0 759251233 sin iy
101013 Planta y 0 500000 0 500000 Sin precarga-
equipos revisar

Por dltimo, la plantilla dispone una columna
de “Otras actividades” donde el encuestado
ingresa los valores de transacciones que
haya realizado la entidad de acuerdo con
cada cuenta contable pero que correspondan
a actividades adicionales o diferentes a
su actividad principal como puede ser la
comercializacién de productos u otra actividad
especifica.

Para medir las actividades econdémicas de
administracion publica y defensa, no se
deben incluir los ingresos como en otras
actividades econbémicas, ya que los bienes

y servicios producidos se ofrecen a precios
no significativos o de manera gratuita. Su
medicidon debe hacerse mediante el cdlculo
de la produccién, que hace referencia a la
sumatoria de costos y gastos asociados a
la prestacion de bienes y servicios de no
mercado.

A continuacién, se presentan los posibles
escenarios a los que podria enfrentarse el
encuestado al momento del diligenciamiento,
de acuerdo con las validaciones establecidas
por el sistema.

« Plantilla inicial cargue masivo Administracion Nacional

Cusntas  Nombrecusnta NS L
contables contable
precargados
198515 Beneficios a 600 0
empleados
411001 Tasas 2.500 0
411015 Inscripciones 8.000 0
Formularios
411017 y especies 0 0
valoradas
411028 Patentes 7.600 0
411032 Publicaciones 11.000 0

Otras
. . o Total
Entidad 2 Entidad 3 actividades entidades
econémicas
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 0
0 0 0 &
0 0 0 0
0 0 0 0
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+ Plantillade cargue masivodiligenciadaincorrectamente: Los valoresingresados se encuentran
por encima del valor precargado (naranja), o presentan una diferencia inferior al — 10% (rojo).

Nombre Estados Otras q q
ci:::;?ess cuenta financieros Entidad 1 Entidad 2 Entidad 3 actividades en.tri:?clles D"’f:;‘izr::; :e
contable precargados econémicas
198515 Beneficios a 600 100 100 100 0 300
empleados
411001 Tasas 440 100 200 140 0 440
411015 Inscripciones 8.000 6.000 1.000 3.000 0 10.000
Formularios
41017 y especies 0 0 0 0 0 0
valoradas
411028 Patentes 7.600 600 2.000 2.000 3.000 7.600
411032 Publicaciones 11.000 1.500 2.000 1.000 1.000 5.500

Il Valor precargado M Diferencia inferior al - 10%

* Plantillade cargue masivo diligenciada correctamente: Los valores ingresados presentan
una diferencia inferior al valor precargado entre 0 y —10%, por lo que son validos.

Nombre Estados Otras . .
G cuenta financieros Entidad 1 Entidad 2 Entidad 3 actividades T.?.m_l. D|fergnc|.u_ =
contables P ent vali 1
contable precargados econémicas
198515 Beneficios a 600 100 100 400 0 600
empleados
411001 Tasas 440 100 200 140 0 440
411015 Inscripciones 8.000 4.000 1.000 3.000 0 8.000
Formularios
411017 y especies 0 0 0 0 0 0
valoradas
411028 Patentes 7.600 600 2.000 2.000 3.000 7.600
411032 Publicaciones 11.000 5.500 2.000 2.000 2.000 11.500

comoenergiaeléctrica,gas natural, acueducto,
alcantarillado y aseo.

4.3.4.3 Precargue de
informacion

I. Servicios Publicos Domiciliarios

+ Superintendencia de servicios publicos
domiciliarios

En la precarga de la informaciéon contable
relacionada con las actividades de servicios
publicos domiciliarios, dirigida a las empresas

o Contaduria General de la Nacién:

En la precarga de la informacion contable
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relacionada con las actividades de servicios
publicos domiciliarios, dirigida a las empresas
que reportan su informacién financiera ante
la Contaduria General de la Nacién, se ha
usado como referencia el Catdlogo general
de cuentas versidon 2023. A partir de esto se
seleccionaron las cuentas pertinentes para
obtener informacién detallada sobre los
ingresos, costos y gastos de las empresas,
incluyendo todos los servicios que ofrecen,

que reportan su informacién financiera ante
la Superintendencia de Servicios PuUblicos
Domiciliarios, se ha usado como referencia
el Sistema Unificado de costos y gastos. A
partir de esto se seleccionaron las cuentas
pertinentes  para  obtener informacién
detallada sobre los ingresos, costos y gastos
de las empresas, incluyendo todos los servicios
que ofrecen, como energia eléctrica, gas
natural, acueducto, alcantarillado y aseo.



Il. Servicios financieros y seguros

La precarga de informacion contable sobre
servicios financieros y seguros se realizé segln
la informacidn que las entidades y empresas
presentaron a las entidades de vigilancia
y control en el afo 2023 (Superintendencia
Financiera de Colombia, Superintendencia
de la Economia solidaria, Superintendencia
Nacional de Salud y Contaduria General de
la Nacién). A partir del Plan contable utilizado
por la entidad de control y vigilancia se han
seleccionado las cuentas pertinentes para
obtener la informaciéon detallada sobre
ingresos, costos y gastos de las entidades
y empresas como se puede observar en las
plantillas de cargue masivo.

lll. Administracion publica y defensa y planes
de seguridad social de afiliacion obligatoria

La precarga de la informaciéon contable de la
actividad de administracion publica y defensa,
planes de seguridad social de dfiliacién
obligatoria se realizd segun la informacion
que las entidades reportaron en el affo 2023
a la Contaduria General de la Naciéon que es
la entidad de vigilancia y control que regula
estas actividades. A partir del Plan contable
utilizado por la entidad de control y vigilancia
se han seleccionado las cuentas pertinentes
para obtener informacién detallada sobre los
costos, gastos e ingresos de las entidades
como se puede observar en las cuentas
contables dispuestas en las plantillas de
cargue masivo.

4.3.4.4 Diligenciamiento de
la informacion solicitada

I. Servicios pablicos domiciliarios

La informacién sobre ingresos, costos y gastos
para las empresas de servicios publicos
domiciliarios debe ser diligenciada segun los
criterios de la plantilla de cargue masivo. En
esta plantilla, todos los campos que requieren
diligenciamiento estdn habilitados, mientras
que los demds no pueden ser editados.
El encuestado debe completar los datos
contables de la empresa que corresponden
al ano 2023, considerando las actividades que
esta realiza (energio eléctrica, gas natural,
acueducto, alcantarillado vy aseo), de la
manera mas detallada y desagregada posible
de acuerdo con las cuentas determinadas en
la plantilla.

Manual de Usuario y Diligenciamiento

Escrucialqueelencuestadorealicepreviomente
la revisidn de las cuentas precargadas y valide
si estas corresponden con la informacién que
la empresa reportd ante la contaduria general
de la nacién o la superintendencia de servicios
publicos domiciliarios antes de dar inicio al
diligenciamiento.Trascompletarlainformacion
contable, al final de la plantilla de cargue
masivo se realiza de manera automatica una
validacién de datos, que permite confirmar
si la informacién proporcionada concuerda
con lo reportado ante la fuente de vigilancia y
control. En caso contrario, el sistema indicard
que el encuestado debe realizar correcciones
en los datos suministrados.

A través del Censo Econdébmico Nacional
Urbano 2024, se tiene como objetivo para las
actividades de servicios pUblicos domiciliarios,
obtener informacién contable de las empresas
de acuerdo con la actividad econémica y la
cobertura a nivel departamental, para conocer
los ingresos, costos, y gastos que derivan del
desarrollo de sus actividades econdmicas
en otras sedes o sucursales. Es importante
que el encuestado conozca las operaciones
de la empresa, asi como las actividades e
ingresos, costos y gastos que se originan por
la generacidon, comercializacion o distribucion
de uno o varios servicios en otros territorios.

Il. Servicios financieros y seguros

La informacidn del capitulo IV y V sobre costos,
gastos e ingresos va diligenciada a partir de
carga masiva en una plantilla de formato
estdndar en Excel, desagregando las cuentas
contables de las transacciones realizadas por la
empresa a nivel departamento (La sumatoria de
todas las sucursales, establecimientos o sedes
a nivel departamental (ejemplo: 5 sucursales en
el Valle del Cauca; una en Palmirq, tres en Cali,
una en Buga, de esta manera se diligencia Cali
como ciudad capital y Valle del Cauca como
departamento), esta desagregacion es partir de
laprecargadelos estados financierosreportados
antelas Superintendencias o Contaduria General
dela Nacién en el afo 2023, asi mismo el sistema
cuenta con una columna de validacién que
permiten verificar el resultado de la sumatoria
de los valores suministrados por el encuestado
y finalmente se diligencia la columna de otras
actividades, si realizan actividades diferentes a
las financieras y seguros.

realice
cuentas

Es importante que el encuestado
previomente la revision de las
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precargadas y valide si estas corresponden
con la informacién que la empresa reportd
ante las Superintendencias o a la Contaduria
General de la Naciéon antes de dar inicio al
diligenciamiento.Trascompletarlainformacién
contable, al final de la plantilla de cargue
masivo se realiza de manera automatica una
validaciéon de datos, que permite confirmar
si la informaciéon proporcionada concuerda
con lo reportado ante la fuente de vigilancia y
control. En caso contrario, el sistema indicaré
que el encuestado debe realizar correcciones
en los datos suministrados.

A través del Censo Econdmico Nacional
Urbano 2024, se tiene como objetivo para las
actividades de servicios financieros y seguros,
obtener informacién contable de las empresas
de acuerdo con la actividad econdédmica y
cobertura a nivel departamental, para conocer
los ingresos, costos, y gastos que derivan del
desarrollo de sus actividades econdmicas en
otras sedes o sucursales. Es importante que
el encuestado conozca las operaciones de la
empresa, asi como las actividades e ingresos,
costos y gastos que se originan en el desarrollo
de las actividades.

lll. Administraciéon piblica y defensa, planes
de seguridad social de afiliacion obligatoria

La informacion de costos y gastos va
diligenciada a partir de la carga masiva
en formato Excel en una plantilla esténdar,
desagregando las cuentas contables de las
transacciones contables realizadas por la
entidad a nivel departamento en la plantilla
de Administracion Nacional y por entidades
agregadas de acuerdo con la plantilla de
Administracién Local. Esta desagregacion
es partir de la precarga de los estados
financieros reportados ante la Contaduria
General de la Nacién en el afo 2023, de igual
forma la plantilla cuenta con una columna de
validacién, que permiten verificar el resultado
de la sumatoria de los valores suministrados
por el encuestado. Finalmente, se diligencia la
columna de otras actividades, en el caso de
que la entidad realice actividades diferentes
a la administracion publica, defensa, planes
de seguridad social de dfiliacidon obligatoria y
educacién de no mercado.

Es importante que el encuestado realice
previomente la revisibn de las cuentas
precargadas y valide si estas corresponden
con la informacién que la empresa reportd

ante la contaduria General de la Nacién
antes de dar inicio al diligenciamiento. Tras
completar la informaciéon contable, al final
de la plantilla de cargue masivo se realiza
de manera automdatica una validacién de
datos, que permite confirmar si la informacién
proporcionada concuerda con lo reportado
ante la fuente de vigilancia y control. En
caso contrario, el sistema indicard que el
encuestado debe realizar correcciones en los
datos suministrados.

A través del Censo Econdmico Nacional
Urbano 2024, se tiene como objetivo para las
actividades econbémicas de administracion
publica y defensa y planes de seguridad social
de dfiliacién obligatoria, obtener informacién
contable de las entidades de acuerdo con
la actividad econbédmica y cobertura a nivel
departamental o a partir de la organizacién
administrativa, para conocer los costos vy
gastos que derivan del desarrollo de sus
actividades econdmicas en otras ubicaciones.
Es importante que el encuestado conozca
las operaciones de la entidad, asi como las
actividades, costos y gastos originados en el
desarrollo de las actividades.

4.3.4.5 Validacion de los
datos suministrados

El diligenciamiento de la informacion
correspondiente a los capitulos IV costos vy
gastos y V ingresos es a partir del cargue
masivo de informacidon que se evidencia
en la plantilla entregada al encuestado.
Para todas las transacciones contables, la
informacién suministrada por el encuestado
idoneo respecto a la precargada debe
estar entre 0 y -10% en la celda diferencia
de validacion z/verde), al final de la plantilla.
Para los valores que se encuentren por fuera
de este rango, el color de la celda cambia a
naranja o rojo y el encuestado debe realizar
los ajustes correspondientes de la informaciéon
proporcionada.
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Rangos de validacién de la informacién en la plantilla de cargue masivo

Celda Diferencia de validacion
Diferencia entre 0y -10 %
Diferencia mayor a 0

Diferencia entre -10 % y

Ademds, si se identifican valores en las
transacciones que no fueron reportados a la
entidad de control, lacelda seresaltaréd en color
gris y mostrard el mensaje “SIN PRECARGUE-
REVISAR". Esto permite al encuestado verificar si
elvalordiligenciado se encuentra ubicadoenla

« Validacion “SIN PRECARGA- REVISAR"

Estados Departamento Departamento

Color celda Validaciéon
Verde Permitido
Naranja Ajustar
Rojo Ajustar

transaccidn correspondiente. Si el encuestado
confirma que la transaccién es relevante vy
no habia sido incluida anteriormente, puede
registrarla en la plantilla sin que esto sea
interpretado como un error.

Cédigo cuenta Nombre cuenta financieros Total Diferencia de
contable contable .. . departamentos validacién
precargados Antioquia Vichada
10101 Personal 0 0 100000000 100000000 Sin precarga-
101012 Materiales 0 759251233 0 759251233 Sin precarga-
101013 Planta y 0 500000 0 500000 Sin precarga-
equipos revisar

Por dltimo, la plantilla dispone una columna
de “Otras actividades” donde el encuestado
ingresa los valores de transacciones que haya
realizado la empresa o entidad de acuerdo con
cada cuenta contable, respecto a actividades

adicionales o diferentes a su actividad
principal como puede ser la comercializacion
de productos u otra actividad especifica.
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Dindmica de Validaciones plantilla de cargue masivo

Departamento Departamento Departamento q q
Estados financieros precargados d LG leer.enc[c! LU
- - o e o epartamentos validacion
Antioquia Atlantico Bogota D.C
7.730 0 8.500 8.500
1.500 1100 100 1.400
4.656.381.471.000 93.127.622.942 150.462.358 2.958.377.521.670
156.808.000 39.202.000 0 206.010.000

W Valor precargado W Diferencia inferior al - 10%

Nota: Validaciones plantilla de cargue masivo correspondiente a los capitulos IV y V.

4.3.4.6 Guardar la plantilla
de cargue masivo

Finalmente, después de que el encuestado
idoneo diligencie y valide la informacion
suministrada, debe guardar la plantilla Excel
en el ordenador o computador y seguido
carga el documento en los capitulos IV y V del

4.3.6 Capitulo VI Personal
ocupado

Para facilitar el diligenciamiento de este
capitulo, se recomienda que sea respondido
por personas del drea de recursos humanos
que tengan acceso a informacién de los
empleados de la empresa o entidad.

Es importante recordar que las cifras
monetarias solicitadas en este capitulo deben
ser consignadas en miles de pesos.

Ndm. promedio de
personas ocupadas =

cuestionario web de auto diligenciamiento,
a través de los botones navegar y subir, es
importante verificar que el documento fue
cargado con el fin de almacenar los datos de
costos, gastos e ingresos y cuando diligencie
la totalidad de la informacién de todos los
capitulos podrd realizar el envio y obtener el
certificado.

Indique el valor promedio mensual de los
sueldos y salarios promedio del personal
ocupado teniendo en cuenta el tipo de
vinculacién (planta, contrato indefinido, fijo o
prestacién de servicios, a través de empresas
especializadas), que laboré en su empresa o
entidad en el ano 2023. De éste, especifique
el valor de sueldos y salarios promedio de
hombres y de mujeres.

Ninguna de las casillas debe quedar en
blanco. Si la respuesta es que NO tiene
personas ocupadas con determinado tipo de
contratacion o familiares sin remuneracion,
debe reportar el namero 0 (cero).

Total personas ocupadas x nUm. dias trabajados en el afio

en el ano

360 dias



Para calcular el personal ocupado promedio
en el afo utilice la siguiente férmula:

Informe Unicamente la parte entera de la
operacidn. Aproxime solo cuando la parte
decimal sea superior a 0,5 (ejemplo: 106,7 se
aproxima a 107).

La jornada laboral corresponde a 8 horas
diarias, excepto: para propietarios, socios y
familiares, cuya jornada laboral se considera
normal desde 15 horas semanales y para el

Personal ocupado: corresponde al personal
quelaboraenlaempresaoentidad, contratado
de forma directa (trabajadores que reciben
un pago) por esta o a través de empresas
especializadas, y a los propietarios y/o socios.
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personal pasante y/o aprendiz, cuya jornada
laboral, de acuerdo con la ley, va hasta 40
horas semanales.

La jornada laboral corresponde a 8 horas
diarias, excepto: para propietarios, socios y
familiares, cuya jornada laboral se considera
normal desde 15 horas semanales y para el
personal pasante y/o aprendiz, cuya jornada
laboral, de acuerdo con la ley, va hasta 40
horas semanales.

Personal ocupado promedio: se refiere al
personal promedio ocupado en el ano por
lo empresa o entidad que ejerce su fuerza
laboral, especificando si son propietarios o
socios, tipo de contrato, teniendo en cuenta si
son hombres o mujeres.

Nota: se incluyen tanto los empleados/as como los propietarios/as.

Prestaciones sociales causadas:
hacen referencia a la suma peridédica u
ocasionalmente recibe el trabajador del

patrono de acuerdo con la ley, tales como: las
prestaciones sociales patronales comunes,
las prestaciones sociales especiales y las
extralegalesopactadas,diferentesalossueldos
y salarios, estipuladas en el régimen laboral
colombiano y el cédigo sustantivo del trabajo.
Este concepto abarca los pagos hechos por el
empleador en nombre de sus empleados, que
en las prdacticas de la contabilidad nacional
Normalmente se consideran parte de los
ingresos de los empleados, pero no de sus

sueldos y salarios. Se constituyen las siguientes
las clases siguientes: a) contribuciones a
la seguridad social establecidas por ley b)
contribuciones convenidas colectivamente,
contractuales y no obligatorias a planes
privados de pensiones y seguro c) pagos
directos a los empleados relativos ausencia
del trabajo debida a enfermedad, maternidad
o lesidbn en el empleo, para compensar por
pérdida de ganancias, otros pagos directos a
los empleados comparables a los beneficios.

47



Censo Econémico Nacional Urbano Colombia 2024

48

1. En promedio en el afio 2023, ;Cudntas personas fueron contratadas de planta o a
término indefinido?

Indique la cantidad total promedio del personal ocupado que fue contratado mediante
contrato indefinido y que laboré en su empresa o entidad en el affo 2023. De éste,
especifique el nUmero de hombres y mujeres.

2. En promedio en el afio 2023, ;Cuantas personas fueron contratadas a término fijo?
(No diligencian las entidades de administracién piblica y defensa y planes de seguridad
social de dfiliacién obligatoria, ni las empresas publicas)

Indique el promedio del personal ocupado contratado por contrato fijo y que trabajo
en su empresa o entidad en el aflo 2023. De éste, especifique el nUmero de hombres y
mujeres.

3. En promedio en el afio 2023, ;:Cudantas personas fueron contratadas por prestacion de
servicios?

Indique el promedio del personal ocupado contratado por contrato por prestacion de
servicios y que trabajé en su empresa o entidad en el affio 2023. De éste, especifique el
ndmero de hombres y mujeres.

4. En promedio en el afio 2023, ;Cudantas personas fueron contratadas a través de
empresas especializadas? (No diligencian las entidades de administracién piblica y
defensay planes de seguridad social de afiliacién obligatoria, nilas empresas piblicas)

Indique el promedio del personal ocupado contratado por empresas especializadas y
que trabajé en la empresa o entidad en el aflo 2023. De éste, especifique el nUmero de
hombres y mujeres.

5. En promedio en el afio 2023, ;Cual fue el pago total mensual por sueldos y salarios?
(Incluya prestaciones sociales)

Indique la cantidad total promedio mensual por concepto de sueldos, salarios, incluyendo
prestaciones, para el aflo 2023. Especifique el nUmero de hombres y mujeres.
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6. ¢A cudntas personas empleadas le realizé pagos al sistema de seguridad social?

Indique la cantidad de hombres y mujeres que se les pagd pension y salud, teniendo en
cuenta el tipo de vinculacién (planta, contrato indefinido, fijo o prestacién de servicios, a
través de empresas especializadas), que labord en la empresa o entidad en el afio 2023.

7. ¢A cudantas personas empleadas le realizé pagos al sistema general de riesgos
laborales (Administradora de Riesgos Laborales)?

Indique la cantidad de hombres y mujeres que se les pagd riesgos laborales ARL,
teniendo en cuenta el tipo de vinculacién (planta, contrato indefinido, fijo o prestacién
de servicios, a través de empresas especializadas), que laboré en la empresa o entidad
en el afo 2023.

Nota: El total de las personas promedio registradas en las preguntas 1, 2, 3 y 4 debe coincidir con el total de las
personas promedio registradas en la columna 5,6 y 7.
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4.3.7 Capitulo VIl Activos

oo Nota:

fijos

Enla casilla a: El registro medird todos los activos
Los activos fijos son bienes de propiedad de tras su reconocimiento inicial al costo o valor
la unidad econdémica utilizados repetida o revaluado menos la depreciacion y el importe

. . acumulados de las pérdidas por deterioro.

continuamente en procesos de pl’OdUCCIOh,
por un periodo superior a un ano. En la casilla b: Valor de adquisicion al momento

de reconocimiento o registro.
Es importante recordar que las cifras
monetarias solicitadas en este capitulo deben
ser consignadas en miles de pesos.

En la casilla c: Ventas de activos fijos realizadas
en el afio 2023.

1. ¢Cual fue el valor de la maquinaria y equipo de produccion?

Indique el valor de la Maquinaria y equipo, especificamente comprada para la produccion
o introduccién de bienes, servicios o procesos nuevos o mejorados.

2. ;Cudl es el valor de los bienes inmuebles?

Indique el valor de los bienes inmuebles, considerados como aquellos bienes que no se
pueden transportar de un lugar a otro, ejemplo, casa, oficinas, bodegas, edificios.

3. ¢Cual es valor de las unidades y equipos de transporte?

Indique el valor de las unidades y equipos de transporte relacionados directamente con la
prestacién del servicio.

4. ;Cual es el valor de equipos de computo, periféricos, mobiliario, equipo de oficina,
equipos de generacion de energia, entre otros?

Indique el valor de equipos de coémputo, dispositivos electronicos, como cdmaras auxiliares,
unidades de memoria auxiliares, impresoras, escdner, entre otros, que utiliza la empresa o
entidad para la realizacion de sus actividades.

5. ¢Cudl es el valor de los terrenos?

Indique el valor del terreno, el cual corresponde a las tierras propiedad de la empresa o
entidad, en el que no se tiene nada construido, solo se trata de un drea en la que no existe
un edificio o algo que cubra la superficie de este.

6. ¢Cual es el valor de los muebles y enseres?

Indique el valor de los muebles y enseres, considerados como aquellos que se pueden
mover de un lado a otro y que utiliza la empresa o entidad para realizar sus actividades
como, por ejemplo, estanterias, entre otros.

7. ¢Cudl es el valor de los equipos de computo y comunicacion?

Indique el valor de equipos de codmputo y comunicacion, fax, teléfonos, entre otros que
utiliza la empresa o entidad para la realizacion de sus actividades.
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8. ¢Cudl es el valor de los software y bases de datos?

Indique el valor de los software y bases de datos utilizados en la empresa o entidad (copias
de seguridad, andlisis, migracién de datos, contabilidad, entre otros)

9. ¢Cudl es el valor de los activos con derecho de uso?

Indique el valor de los activos con derecho de uso, el cual hace referencia a los bienes
arrendados por la empresa o entidad.

10. ¢Cudl es el valor de los otros activos?

Indique el valor de otros activos que no estdn incluidos en los anteriores mencionados en
las preguntas 1,2,3,4,5,6,7,8 y 9 del capitulo VIl de Activos Fijos, como, por ejemplo, marcas,
patentes, franquicias, entre otras.

1 Indique los requisitos o licencias que tiene para

\4[.|‘|3|.: CCIRIt.lt.IlO d el ftcjlncionomcilento, asi mismo %s impuepstos

equisitos ae que declard, como parte de la actividad
funciocrlmmiento seonomica.

1. ¢Cudles de los siguientes requisitos o licencias tiene para el funcionamiento de su
unidad econémica?

Seleccione Sl o NO en todas las casillas, si cuenta o no cuenta con los requisitos o licencias
para el funcionamiento de su unidad econémica
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Saycoy Acinpro: corresponde a la autorizaciéon
de uso por la comunicacién al pUblico de obras
musicales, y almacenamiento (reproduccion/
fijaciéon) o grabaciéon de fonogramas y videos
musicales, a través de medios como la radio,
television, equipos eléctricos, electronicos o
digitales conocidos o por conocerse y que
sirvan para tales fines (Derechos de autor y
conexos), que se cause en el negocio.

INVIMA: es el documento expedido por la
autoridad sanitaria correspondiente (Invima),
mediante el cual se autoriza a una persona
natural o juridica para la aplicacion de las
normas sanitarias asociadas al consumo y
uso de alimentos, medicamentos, dispositivos
médicos y otros productos objeto de vigilancia
sanitaria.

Uso del suelo: licencia emitida por las
autoridades territoriales para el uso o usos
permitidos en un predio o edificacién, de
conformidad con las normas urbanisticas
del plan de ordenamiento territorial y los
instrumentos que lo desarrollen.

Bomberos: certificacion expedida por el
respectivo departamento de bomberos vy
busca que la unidad econémica cumpla con
las normas de seguridad en lo concerniente
a extintores, salidas de emergencia, botiquin
de primeros auxilios, y demds mecanismos y
herramientas de seguridad que permitan en
un momento dado atender una emergencia
que se presente dentro del establecimiento.

Licencia Ambiental: autorizacion que otorga la
autoridad ambientalcompetente paralaejecucion
de un proyecto, obra o actividad, que de acuerdo
con la ley y los reglamentos pueda producir
deterioro grave alos recursos naturales renovables
o al medio ambiente o introducir modificaciones
considerables o notorias al paisaje; la cual sujeta
al beneficiario de ésta, al cumplimiento de los
requisitos, términos, condiciones y obligaciones
que la misma establezca en relacidon con la
prevencion, mitigacién, correccién, compensacion
y manejo de los efectos ambientales del proyecto,
obra o actividad autorizada.

Manipulacion de alimentos: certificado
expedido por una institucién autorizada, que
da crédito a la experticia y habilidad de una
persona con el manejo y preparacion de los
alimentos.

Control de pesas y medidas: certificado
expedido por el Instituto Nacional de
Metrologia que acredita que las pesas y
medidas utilizadas en la unidad econémica se
encuentran debidamente calibradas.

Comunicacién de apertura (cuadrante
policia): corresponde a la comunicacion de la
apertura del establecimiento, al comandante
de estacién o subestacion de Policia del
lugar donde funciona el mismo, por el medio
mds expedito o idéneo, que para tal efecto
establezca la Policia Nacional. Segun el articulo
87 del Cédigo Nacional de Policia.

2. Durante el 2023, ;cudles de los siguientes impuestos declaré o pagé como parte de su

actividad econémica?

Seleccione Sl o NO en las casillas de la1ala 6, si declaré o pagd alguno de los impuestos o
caso contrario, no declard o no pagd alguno de los siguientes impuestos como parte de su

actividad econémica.
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2.1 ;Cudl (es) impuestos? (excepto los anteriores)

Si selecciond Sl o NO en la casilla Otros de la pregunta 2. Diligencie cudles otros impuestos
pagd o declard parte de su actividad econdmica diferentes a los antes mencionados.

Impuesto sobre las ventas (IVA): es un
impuesto indirecto que recaoe sobre todas
las personas que realizan compras de bienes
O servicios, es decir este es un impuesto que
debemos pagar todos por expresa disposicion
de la Ley. Se trata de un impuesto sobre
el valor agregado, esto quiere decir que el
vendedor puede descontar en su declaracién
el impuesto pagado en las compras.

Impuesto sobre la renta: el impuesto sobre
la renta y complementarios se considera
como un solo tributo y comprende: 1. Para
las personas naturales sucesiones iliquidas,
y bienes destinados a fines especiales
en virtud de donaciones o asignaciones
modales contemplados en el articulo 11, los
que se liquidan con base en la renta, en las
ganancias ocasionales, en el patrimonio y
en la transferencia de rentas y ganancias
ocasionales al exterior, 2. Para los demds
contribuyentes, los que se liquidan con base en
la renta, en las ganancias ocasionales y en la
transferencia al exterior de rentas y ganancias
ocasionales, asi como sobre las utilidades
comerciales en el caso de sucursales de
sociedades y entidades extranjeras.

Impuestoalconsumo: es un tributo de cardcter
monofdsico generado por la prestacién o la
venta al consumidor final, o la importacién
por parte del usuario final, de los siguientes
bienes y servicios: 1. la prestaciéon del servicio
de telefonia movil, 2. La venta de algun bien
corporal mueble de produccién doméstica
o importado (vehiculos automéviles, barcos,
aviones), 3. El servicio de expendio de comidas
y bebidas preparadas.

El impuesto nacional al consumo constituye para
el comprador un costo deducible del impuesto
sobre la renta como mayor valor del bien o servicio

adquirido y no genera impuestos descontables
en IVA. Segun lo dispuesto en el articulo 512-1 del
estatuto tributario nacional el impuesto nacional
al consumo: “tiene como hecho generador la
prestacién o la venta al consumidor final o la
importacion por parte del consumidor final, de los
siguientes bienes y servicios: 1. La prestacion de los
servicios de telefonia movil, internet navegaciéon
movil y servicio de datos segln lo dispuesto en
el articulo 512-2 de este estatuto, 2. Las ventas de
algunos bienes corporales muebles de produccién
domeéstica o importados, segin lo dispuesto en
los articulos 512-3 512-4 y 512-5 de este estatuto. El
impuesto al consumo no se aplicard a las ventas
de los bienes mencionados en los articulos 512-3
512-4 si son activos fijos para el vendedor, salvo
de que se trate de los automotores y demds
activos fijos que se vendan a nombre y por cuenta
de terceros y para los aerodinos, 3. El servicio de
expendio de comidas y bebidas preparadas en
restaurantes, cafeterias, autoservicios, heladerias,
fruterias, pastelerias y panaderias para consumo
en el lugar, para ser llevados por el comprador
o0 entregadas a domicilio, los servicios de
alimentacién bajo contrato, incluyendo el servicio
de catering, y el servicio de expendio de comidas
y bebidas alcohdlicas para consumo dentro de
bares, tabernas y discotecas; segun lo dispuesto
en los articulos 426, 512-8, 512-9, 512-10, 512-11, 512-
12, 512-13 de del estatuto tributario.. Este impuesto
no es aplicable a las actividades de expendio de
bebidas y comidas bajo franquicias.

El impuesto se causarG al momento del
desaduanamiento del bien importado por el
consumidor final, la entrega material del bien,
de la prestacion del servicio o de la expedicidn
de la cuenta de cobro, tiquete de registradora,

53



Censo Econémico Nacional Urbano Colombia 2024

54

factura o documento equivalente por parte del
responsable al consumidor final.

Son responsables del impuesto al consumo el
prestador del servicio de telefonia moévil, datos
y/o internet y navegacién moévil, el prestador del
servicio de expendio de comidas y bebidas, el
importador como usuario final, el vendedor de
los bienes sujetos al impuesto al consumo y en
la venta de vehiculos usados el intermediario
profesional.

El impuesto nacional al consumo constituye
para el comprador un costo deducible del
impuesto sobre la renta como mayor valor del
bien o servicio adquirido.

El impuesto nacional al consumo no genera
impuestos descontables en el impuesto sobre
las ventas (IVA)".

Retencion al impuesto a la renta (RETEFUENTE): la
retencion en la Fuente tiene por objeto conseguir
en forma gradual que el impuesto de renta se
recauda en lo posible dentro del mismo ejercicio
gravable en que se cause, por lo tanto, si quién
realiza el pago o abono en cuenta susceptible de
incrementar el patrimonio neto del beneficiario en
el momento de su percepcion, tiene la condicion
de agente de retencidn, debe, por expresa
disposicion legal, efectuar las retenciones en
la Fuente a que haya lugar, siempre y cuando
el beneficiario el ingreso en si mismo no se
encuentren taxativamente exceptuados, como
ocurre en los eventos expresamente senalados en
el articulo 369 del estatuto tributario.

4.3.9 Capitulo IX Datos del
encuestado

Elencuestadoidéneoacargodeldiligenciamiento
del cuestionario web debe proporcionar su
informacion de contacto para que el DANE pueda

Impuesto industria y comercio (ICA): es
el impuesto que se genera por el ejercicio
realizacién directa o indirecta de cualquier
actividad Industrial, comercial o de servicios
en un determinado municipio y se causa asi
la persona posea o no establecimiento de
comercio. Lo recaudado por este impuesto se
destina a atender los servicios pUblicos y las
necesidades de la comunidad pertenecientes al
respectivo municipio o Distrito.

Retencion al impuesto industria y comercio
(RETEICA): la retencion es un pago que tiene por
objeto conseguir que se recaude de manera
gradual el impuesto de industria y comercio a
quienes desarrollan en Colombia actividades
comerciales, industriales, de  servicios,
financieras y en general aquellas que rednan
requisitos para ser gravadas con el impuesto
de industria y comercio. También son objeto
de retencién, los constructores y quiénes
ejercen actividades ocasionales a través de
la ejecucion de contratos adjudicados por
licitacion pUblica o contratacién directa, para
suministrar bienes o servicios a las entidades
oficiales de cualquier orden. Este pago se
recauda anticipadamentey aplica Unicamente
a proveedores que tengan sede en el mismo
municipio que sus retenedores.

realizar preguntas o solicitudes de aclaracién
sobre la informacién suministrada en relaciéon
con la unidad econdmica, si es necesario. En este
caso, debe proporcionar su nombre, teléfono
(celular o fijo) y correo electrénico.

1.Registreelnombredela personaquediligencidlaencuesta
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2. Seleccione la opcion teléfono celular o fijo

3. En caso de seleccionar teléfono fijo, debe seleccionar el indicativo de la lista
desplegable.

4. Diligencie el nimero de teléfono fijo o celular

5. Finalmente diligencie el correo electronico de la persona que diligencié la
informacion

Advertencia: Luego de hacer “clic” en la barra de Enviar Informacion, NO podra abrir el
cuestionario para hacer modificaciones. Podrd ingresar para imprimir el cuestionario
diligenciado, pero no para modificar la informaciéon suministrada.
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NOTA IMPORTANTE:

Una vez concluido el diligenciamiento del
cuestionario, el sistema le indicard que puede
enviar la informacién consignada al DANE.

Tras enviar el cuestionario, el sistema
generard un documento con la informacién
que su empresa o entidad consigndé en cada
capitulo. Esta informacién se podrd imprimir
si la empresa o entidad desea conservar
un archivo de la informacién; ademds, se

O
Registros

Cadigo Nombre

No aplica No aplica

e
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Anexos

Cuestionario web para las actividades econdmicas de administracién pUblica y defensa y planes
de seguridad social de afiliaciéon obligatoria, servicios financieros y seguros y servicios publicos

domiciliarios, el cual se encuentra en la pdgina web del DANE
Nz
https://censoeconomlconacmnalurbuno.dane.gov.colrecolecclon-wq-web ‘/R
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